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Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizagdo da Oferta

Cadigo da Oferta:

Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Orgéanico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneracao:

Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

0OE202403/0716

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Educagdo
Secretaria-Geral da Educagao e Ciéncia
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A auferida na categoria de origem ou a aplicavel nos termos dos n.os 2 e 3 do
artigo 153.2 da LTFP

0.00 EUR

Um posto de trabalho, em regime de mobilidade na categoria ou intercarreiras,
para a Diregdo de Servigos de Gestdo de Recursos Humanos, unidade organica
da Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia, que carateriza-se pelo exercicio de
fungdes de grau de complexidade funcional 2, com o contetido funcional geral
estabelecido no Anexo a que se refere o0 n.% 2 do artigo 88.° da Lei Geral do
Trabalho em FungGes Publicas, aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de
junho, designadamente:

- abertura de processos individuais de trabalhadores e respetiva organizagao;

- gestdo do arquivo de documentagdo diversa nos processos individuais dos
trabalhadores;

- solicitacdo e remessa dos processos individuais de trabalhadores aos servigos
respetivos;

- organizagdo dos processos individuais dos trabalhadores que cessam
definitivamente fungdes para efeitos de remessa para o arquivo intermédio.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicao de
Relagao Juridica:

Habilitagao Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nado dispensada pela Constituigao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdicdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatodria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Secretaria-Geral 1
da Educagdo e
Ciéncia

Av. Infante Santo, n.°
2,20

Total Postos de Trabalho: 1

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1350178 LISBOA  Lisboa Lisboa
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N° de Vagas/ Alteragoes

Formagao Profissional

Outros Requisitos: Perfil pretendido:
Conhecimentos de informatica na ética de utilizador (Word e Excel);
Bom relacionamento interpessoal;
Facilidade para trabalhar em equipa;
Facilidade de planeamento e organizagao;
Espirito de iniciativa e motivagdo.

Formalizagdo das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: dsgrh@sec-geral.mec.pt
Contacto: 21 781 16 00
Data Publicitagao: 2024-03-18
Data Limite: 2024-04-02

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

Formalizagd@o das candidaturas:

Requerimento dirigido a Secretaria-Geral Adjunta, Dra. Ana Almeida, com a mengdo expressa da modalidade de vinculo de
emprego publico detido, do servigo de origem, da categoria, da posicdo e nivel remuneratdrios e respetivo montante, assim como
da morada, contacto telefonico e enderego eletrdnico, e indicagdo expressa do cddigo de oferta de emprego a que se esta a
candidatar;

A candidatura deve ser enviada para o seguinte endereco eletronico: dsgrh@sec-geral.mec.pt;

A candidatura deve ser acompanhada dos seguintes elementos:
- Curriculum profissional detalhado;
- Documentos comprovativos das habilitagOes literarias.

0 método de selegdo sera a entrevista profissional. A selecdo sera efetuada tendo por base os elementos constantes da respetiva
candidatura, sendo chamados a realizar uma entrevista profissional apenas os candidatos que reinam os requisitos de admissao.
Em cumprimento do Regulamento Geral de Protecdo de Dados, informa-se que os dados pessoais solicitados em sede de
manifestacdo de interesse neste procedimento, apenas serao utilizados para efeitos do presente recrutamento. Para este efeito, os
interessados consentem a recolha dos seus dados pessoais, 0 seu tratamento e transmissao a terceiros envolvidos no processo de
operacionalizagdo do mesmo, bem como a sua manutengdo durante o prazo legal estabelecido. Este consentimento deve constar
do requerimento de candidatura. Em qualquer momento podem ser exercidos os direitos de acesso e oposigao ao tratamento dos
dados, nos termos da legislagdo em vigor.

Admite-se a possibilidade de prestacdo de trabalho em regime de teletrabalho, nos termos previstos no respetivo Regulamento
Interno.
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