Codigo de
classificacao
100

Titulo

ORDENAMENTO JURIDICO E NORMATIVO

100.10 Elaboracdo de diplomas juridico-normativos e de normas técnicas

100.10.001 Producao e comunicacao de atos legislativos

100.10.002 Aprovacao e comunicacao de convencgodes internacionais

100.10.003 Comunicacao de decisoes dos tribunais a que a lei confira forca obrigatdria geral
100.10.200 Producao e comunicacao de atos regulamentares gerais

100.10.600 Producao e comunicacao de regras institucionais

100.10.800 Producao e comunicacdo de normas técnicas

100.20 Interpretacao da legislacao e das normas

100.20.001 Producao de pareceres técnico-juridicos de interpretacao de diplomas juridico-normativos
100.20.200 Producao e comunicacao de instrucdes para aplicacdo de diplomas juridico-normativos
100.20.400 Producao de orientacdes e pareceres téenices para a interpretacao da norma técnica
150 PLANEAMENTO E GESTAO ESTRATEGICA




150.10 Definicdo e avaliacdo de politicas

150.10.100 Definicao de politicas setoriais

150.10.200 Elaboracao de instrumentos de ordenamento territorial e da promocao do
desenvolvimento de ambito nacional

150.10.500 Elaboracao de instrumentos de cooperacao interinstitucional

150.10.501 Negociacao e celebracao de acordos de concertacao social

150.10.600 Avaliacao de politicas e instrumentos de operacionalizacao

150.10.700 Reunides de 6rgaos deliberativos

150.10.701 Reunides de 6rgaos executivos

150.10.702 Reunides de d6rgaos e estruturas de aconselhamento

150.20 Planeamento, avaliacdao e melhoria de servicos

150.20.001 Preparacao de regras e orientacdes internas

150.20.100 Definicao de metas e objetivos organizacionais

150.20.101 Planeamento de atividades

150.20.102

Planeamento de sistemas




150.20.200 Planeamento de necessidades de recursos humanos
150.20.201 Planeamento de necessidades de recursos materiais
150.20.202 Preparacao do orcamento

150.20.300 Avaliacao de atividades

150.20.301 Avaliacao do desempenho das organizacées
150.20.302 Avaliacao de sistemas

150.20.400 Acompanhamento da execucao orcamental
150.20.401 Acompanhamento de liquidacao de entidades
150.20.402 Caracterizacao de entidades

150.20.403 Caracterizacao de recursos humanos

150.20.404 Prestacao de contas

150.20.500 Analise e melhoria de processos

150.20.501 Analise e melhoria de servicos

150.30 Producao de informacodes estratégicas e de seguranca




150.40 Execucao de operacdes estatisticas

150.40.001 Realizacdo de operacoes estatisticas oficiais

150.40.500 Recolha e tratamento de dados estatisticas para apoio a decisao

200 EXECUCAO DA POLITICA EXTERNA

200.10 Definicao de politicas-conjuntas e dos instrumentos de regulacao

200.10.002 Representacao e participacao em organizacoes internacionais

200.10.500 Celebracao de acordos e outros atos internacionais

200.20 Coordenacao e acompanhamento politico e diplomatico

200.20.500 Organizacao de visitas de estado ou equiparadas

200.30 Projectos de execucéao da politica externa

200.30.301 Concepcao de programas de cooperacao e ajuda publica ao desenvolvimento

200.30.302 Execucao de projetos de cooperacao para o desenvolvimento

200.30.303 Acompanhamento e avaliacao da execucao de projetos de cooperacao e ajuda
publica ao desenvolvimento

200.30.600 Apoio a internacionalizacao




200.30.601

Organizacao e apoio a ac¢oes de promocao do pais

250 ADMINISTRACAO DE RELACOES DE TRABALHO

250.10 Estabelecimento e cessacao de relacdes de trabalho

250.10.001 Candidatura espontanea a trabalho

250.10.100 Procedimento concursal para preenchimento de cargos de direcao
250.10.101 Procedimento concursal para preenchimento de postos de trabalho
250.10.102 Procedimento de recrutamento para servicos carenciados de recursos humanos
250.10.103 Selecao de candidatos para frequéncia de estagios profissionais
250.10.200 Eleicdo para cargos pUblicos em 6rgdos sociais e estruturas internas
250.10.301 Selecao de cidadaos para trabalho voluntario

250.10.400 Nomeacao para cargos de direcao, coordenacao e controlo

250.10.401 Nomeacao para postos de trabalho

250.10.500 Designacao para cargos ou funcdes de confianca ou de interesse publico
250.10.600 Contratacao de trabalhadores em funcoes publicas




250.10.700 Provimento por eleicao em cargos ou funcoes

250.10.800 Cessacao da relacao juridica de emprego publico

250.20 Gestao de relagdes individuais de trabalho

250.20.001 Registo biografico de trabalhadores

250.20.002 Atribuicao de meios de identificacao a trabalhadores
250.20.200 Processamento de pedidos de horario de trabalho especial
250.20.201 Processamento de pedidos de trabalho extraordinario
250.20.400 Controlo de assiduidade e pontualidade

250.20.401 Participacao de acidentes de trabalho ou de doencas profissionais
250.20.402 Processamento de férias

250.20.403 Processamento de licencas de auséncia ao servico
250.20.404 Processamento de pedidos de estatuto de bolseiro
250.20.600 Afetacao transitoria a postos de trabalho (mobilidade geral)
250.20.601 Alteracao de posicionamento remuneratoério




250.20.602 Autorizacao para o exercicio de funcdes publicas em acumulacao
250.20.603 Colocacao de trabalhadores em situacao de disponibilidade (mobilidade especial)
250.20.604 Processamento de pedidos de reclassificacao profissional

250.20.800 Avaliacao individual do desempenho

250.20.801 Harmonizacao e validacao de avaliacées de desempenho

250.20.802 Apreciacao de propostas de avaliacao do desempenho

250.20.803 Atribuicao de prémios de desempenho, louvores ou medalhas

250.30 Gestdao e acompanhamento de relagdes coletivas de trabalho
250.30.001 Negociacao de convencoes coletivas de trabalho

250.30.300 Acoes coletivas de defesa e promocao de interesses socio-profissionais
250.30.600 Prevencao e resolucao de conflitos laborais

300 ADMINISTRACAO DE DIREITOS, BENS E SERVICOS

300.10 Aquisicao, venda, abate ou permuta

300.10.001 Contratacao de empreitadas de obras publicas




300.10.002 Contratacao de fornecimento de servicos publicos essenciais

300.10.003 Transacao e transmissao de bens imoveis

300.10.004 Transacao e transmissao de bens moveis culturais

300.10.005 Transacao e transmissao de bens moéveis nao culturais e contratacao de servicos
300.10.006 Transacao e transmissao de direitos de propriedade intelectual
300.10.300 Abate de bens moveis

300.10.301 Demolicao de bens imoveis

300.10.302 Eliminacao de documentos e informacao

300.10.600 Depdsito de bens

300.20 Concessao e parceria publico-privada

300.20.001 Constituicao e acompanhamento de parcerias publico-privadas
300.20.200 Concessao de obras publicas

300.20.400 Concessao de servicos e do uso ou exploracdo de bens do dominio publico
300.30 Identificacao e caraterizacao de bens




300.30.001

Compilacao técnica de obra

300.30.001 Compilacao técnica de obra

300.30.002 Inventariacao de bens moveis culturais
300.30.003 Inventariacao de bens moveis duradouros
300.30.004 Inventariacao do patrimonio financeiro
300.30.005 Inventariacao e cadastro de bens imoveis
300.30.007 Registo de bens mdveis nao duradouros
300.30.008 Registo de documentos e informacao
300.30.300 Determinacao da comunicabilidade de documentos e informacao
300.30.600 Avaliacao de bens imdveis

300.30.601 Avaliacao de bens moveis

300.30.602 Avaliacdo de informacao arquivistica
300.40 Proteccdo, conservacao e valorizagao
300.40.003 Edificacao de iniciativa publica




300.40.500

Conservacao e protecao de bens culturais

300.40.501 Conservacao e protecao de informacao

300.40.503 Conservacao e valorizacao de edificios, infraestruturas e equipamentos publicos
300.40.504 Controlo de seguranca e vigilancia de instalacoes e equipamentos publicos
300.40.505 Higienizacao de instalacoes e equipamentos publicos

300.40.506 Implementacao de acdes para cumprimento de parametros ambientais
300.40.507 Implementacao de planos de contingéncia

300.40.508 Implementacao de redes e sistemas tecnoldgicos

300.40.509 Manutencao e reparacao de bens moveis duradouros

300.40.510 Monitorizacao de redes e sistemas tecnoldgicos

300.40.511 Participacao de danos patrimoniais

300.50 Utilizacao, exploracao e rendibilidade

300.50.001 Afetacao de bens imdveis ao dominio publico

300.50.003 Afetacao interna de bens moveis culturais




300.50.004

Afetacao interna de bens moveis duradouros

300.50.201 Arrendamento ou cedéncia de utilizacao de bens imdveis

300.50.202 Cedéncia de bens moveis culturais

300.50.203 Aluguer ou cedéncia de utilizacao de bens moveis nao culturais

300.50.204 Cedéncia de direitos de propriedade intelectual

300.50.400 Disponibilizacao de documentos e informacao

300.50.401 Processamento de pedidos de material consumivel

300.50.402 Processamento de pedidos dereguisicae de material e de reserva de espacos
300.50.600 Exploracao econdmica de espacos publicos, edificios, infraestruturas e equipamentos
300.50.801 Processamento de pedidos de servicos de suporte

300.50.800 Controlo da utilizacdo de bens, equipamentos publicos e servicos

300.50.802 Registo de utilizadores de servicos e de sistemas de informacao

350 ADMINISTRACAO FINANCEIRA

350.10 Execucao or¢camental




350.10.001

Alteracao orcamental

350.10.100 Liquidacao do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares (IRS)
350.10.101 Liquidacao do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Coletivas (IRC)
350.10.200 Liquidacao do Imposto Municipal sobre Imdveis (IMI)

350.10.201 Liquidacdo do Imposto Municipal sobre Transmissdes onerosas de imdveis (IMT)
350.10.205 Liquidacao do Imposto de Selo (IS)

350.10.300 Liquidacao do Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA)

350.10.501 Liquidacao de contribuicdes para o sistema de protecao da saude
350.10.502 Liquidacao de contribuicdes para a seguranca social e aposentacao
350.10.503 Liquidacao de despesas decorrentes de acidentes e doencas de trabalho
350.10.505 Processamento de caucodes

350.10.508 Processamento de indemnizacoes

350.10.509 Processamento de remuneracoes

350.10.511 Reposicao e reembolso de valores




350.10.514 Liquidacao de despesas decorrentes de cidentes escolares
350.10.600 Lancamento de receitas e de despesas

350.10.601 Liquidacao de despesas decorrentes de acidentes escolares
350.30 Gestdo de tesouraria

350.30.001 Cobranca de receitas e pagamento de despesas
350.30.002 Constituicao e liquidacao de fundo de maneio

350.30.003 Controlo sistematico de numerario e valores

350.30.004 Movimentacao de valores entre contas

350.30.005 Reconciliacao bancaria

350.30.500 Aplicacao de excedentes de tesouraria

350.40 Gestdo da divida e dos créditos publicos

350.40.401 Contracao e amortizacao de empréstimos

350.40.601 Arrecadacao de dividendos

350.40.602 Liquidacao de entidades




400 PRESTACAO DE SERVICOS DE IDENTIFICACAO E REGISTO

400.10 Registo de dados de identificacdo e caracterizacao de entidades ou atos
400.10.005 Registo de emissao de Cartao Europeu de Seguro de Doenca

400.10.006 Registo de editores

400.10.007 Registo de entidades no sistema de Deposito Legal

400.10.008 Registo de entidades no sistema integrado de residuos

400.10.010 Registo de trabalhadores no sistema da Caixa Geral de Aposentacgoes
400.10.011 Registo de trabalhadores no sistema da Seguranca Social

400.10.012 Registo de trabalhadores em subsistemas de salde publicos

400.10.016 Registo de entidades de gestao coletiva de Direito de Autor e de Direitos Conexos
400.10.017 Registo nacional do associativismo jovem

400.10.018 Registo nacional de autoridades arquivisticas e biblioteconémicas
400.10.406 Registo predial

400.10.407 Registo de prédios na matriz predial




400.10.408 Registo de residuos

400.10.409 Registo de veiculos automaveis

400.10.602 Registo de International Standard Book Number (ISBN)
400.10.604 Registo de International Standard Serials Number (ISSN)
400.10.607 Registo de dominio de. PT

400.10.609 Registo de patentes

400.10.610 Registo de criacoes intelectuais do dominio literario, cientifico e artistico
400.10.611 Registo de publicacdes no sistema de Depdsito Legal
400.10.614 Registo nacional de teses de doutoramento em curso
400.10.616 Registo de qualificacdes de nivel nao superior

400.30 Formalizacdo notarial de atos juridicos

400.30.001 Celebracao de contratos e escrituras

450 RECONHECIMENTOS E PERMISSOES

450.10 Licenciamentos, certificacdes e outras autorizacoes




450.10.006 Autorizacao e registo de instalacao de equipamentos de videovigilancia

450.10.029 Autorizacao para aplicacao de inquéritos ou realizacao de estudos de investigacdo em
meio escolar

450.10.030 Autorizacao de funcionamento de estabelecimentos do ensino particular e cooperativo

450.10.201 Licenciamento ou autorizacao de loteamento

450.10.202 Licenciamento ou autorizacao de remodelacao
de terrenos

450.10.203 Licenciamento ou autorizacao de urbanizacées

450.10.204 Licenciamento ou autorizacao de edificacoes

450.10.206 Autorizacao de estacionamento na via publica

450.10.212 Licenciamento ou autorizacao de obras no subsolo e na via publica

450.10.213 Licenciamento ou comunicacao de ocupacao de espaco publico

450.10.215 Licenciamento especial de ruido

450.10.223 Licenciamento para a rejeicao de aguas residuais

450.10.405 Acreditacao de entidades avaliadoras e certificadoras de manuais escolares

450.10.406 Reconhecimento de associacdes de estudantes




450.10.407 Reconhecimento de titulos de profissdes nao regulamentadas

450.10.420 Reconhecimento de associacdes de jovens e equiparadas

450.10.422 Reconhecimento de fundacao

450.10.600 Certificacao da qualidade dos servicos

450.10.603 Emissao de certificados de assinatura electrdnica qualificada

450.10.605 Acreditacao de acoes de formacao

450.10.606 Certificacao de aplicacoes informaticas

450.10.607 Certificacao de manuais escolares e outros recursos didactico-pedagogicos
450.10.611 Autorizacao de substituicao de suporte de documentacao de conservacao permanente
450.10.404 Certificacao de entidades formadoras

450.20 Classificacdo e declaracdo de utilidade publica

450.20.001 Reconhecimento de pessoas coletivas de utilidade publica

450.20.002 Reconhecimento de utilidade publica para efeitos de expropriacao
450.30 Emissao de comprovativos de factos ou atos




450.30.001

Autenticacao de copias

450.30.002 Certificacao de habilitacoes ou qualificacoes
450.30.003 Emissao de certidoes

450.30.500 Certificacao de doenca ou de incapacidade
450.30.501 Certificacao do estado de conservacao de imoveis
450.30.502 Emissao de declaracoes

500 SUPERVISAO, CONTROLO E RESPONSABILIZACAO
500.10 Inspecc¢do, auditoria, fiscalizacdao e monitorizacao de conformidade a norma
500.10.001 Auditoria ao funcionamento dos servicos publicos
500.10.200 Fiscalizacao simultanea a varios objetos
500.10.422 Fiscalizacao prévia do Tribunal de Contas
500.10.423 Inspecao de elevadores e monta-cargas
500.10.435 Visita técnica

500.10.601 Controlo da eliminacao de documentos




500.20

Acao disciplinar

500.20.001 Realizacao de averiguacao

500.20.002 Realizacao de inquérito

500.20.003 Realizacao de sindicancia

500.20.300 Procedimento disciplinar

500.30 Acéo sancionatéria e cautelar

500.30.001 Aplicacao de contraordenacodes

500.30.002 Aplicacao de sancdes administrativas inominadas
500.30.003 Aplicacao de sancdes contratuais

500.30.004 Aplicacao de sancoes disciplinares

500.30.500 Aplicacao de medidas administrativas cautelares
500.40 Impugnacao administrativa

500.40.001 Processamento de reclamacao de atos administrativos
500.40.500 Processamento de recursos hierarquicos




500.40.501

Processamento de recursos tutelares

550 EXECUCAO DE OPERACOES DE SEGURANCA, PROTECAO OU DEFESA
550.10 Seguranca publica

550.10.001 Policiamento de espacos publicos e abertos ao publico
550.10.002 Acao policial a eventos de alto risco

550.10.003 Acao policial em parceria com a comunidade
550.10.004 Apoio policial a diligéncias

550.10.300 Sinalizacao informativa e reguladora

550.10.600 Reposicao da ordem publica

550.20 Proteccao civil e socorro de emergéncia

550.20.003 Realizacado de exercicios e simulacros

550.20.500 Acao de protecao e socorro

600 ADMINISTRACAO DA JUSTICA

600.10 Prevencao e investigacao criminal




600.10.500 Processamento de inquérito-crime
600.10.502 Procedimento preliminar a processo sumario
600.20 Resolucao alternativa de litigios
600.20.001 Accao em julgado de paz

600.20.300 Accao em sistema de mediacao familiar
600.20.301 Accao em sistema de mediacao laboral
600.20.302 Accao em sistema de mediacao penal
600.20.600 Accao em arbitragem

600.30 Producdo de prova e decisao judicial
600.30.001 Accao em matéria administrativa
600.30.100 Accao em matéria civel

600.30.200 Accao em matéria comunitaria
600.30.300 Accao em matéria constitucional

600.30.400

Accao em matéria de familia e menores




600.30.500

Accao em matéria financeira

600.30.600 Accao em matéria fiscal

600.30.700 Accao em matéria laboral

600.30.800 Accao em matéria penal

600.40 Execucao de penas e de medidas cautelares

600.40.501 Execucao de titulos executivos

650 PRESTACAO DE SERVICOS DE PROTECCAO E INCLUSAO SOCIAL
650.10 Atribuicao de prestagdes sociais e auxilios econémicos
650.10.001 Concessao-de pensodes de invalidez

650.10.002 Concessao de pensoes de sobrevivéncia

650.10.003 Concessao-de pensodes de velhice

650.10.004 Concessao de prestacoes por parentalidade

650.10.007 Concessao de subsidios por assisténcia a filho ou a neto
650.10.008 Concessao de subsidios para assisténcia a filho com deficiéncia ou doenca crénica




650.10.009 Concessao de subsidos de desemprego

650.10.010 Concessao de subsidios de doenca

650.10.100 Concessao de auxilios economicos a estudante

650.10.300 Concessao de abonos de familia para criancas e jovens

650.10.302 Concessao de complementos por dependéncia

650.10.306 Concessao de subsidios de funeral

650.10.307 Concessao de subsidios por frequéncia de estabelecimentos de educacao especial

650.10.308 Concessao de subsidios por morte

650.10.309 Concessao de subsidios vitalicios

650.20 Servicos e equipamentos sociais

650.20.001 Sinalizacao e encaminhamento em situacoes de vulnerabilidade

650.20.601 Admissao e desenvolvimento em instituicées sociais residenciais ou estruturas de
alojamento

700 PRESTACAO DE CUIDADOS DE SAUDE

700.10

Gestao de utentes




700.10.001 Referenciacao de utentes para consultas

700.20 Servicos clinicos

750 PRESTACAO DE SERVICOS DE ENSINO E FORMACAO

750.10 Gestao do aluno/formando

750.10.001 Selecao e seriacao para ingresso no ensino ou formacao

750.10.002 Processamento de matriculas ou inscricdes no ensino ou em formacao
750.10.300 Processamento dos dados cadastrais de alunos ou formandos

750.10.600 Controlo de assiduidade de alunos ou formandos

750.10.601 Processamento de pedidos de admissao a provas de avaliacao

750.10.602 Integracao e acompanhamento de alunos com necessidades educativas especiais
750.20 Gestao formativa e curricular

750.20.001 Concecao, revisao e extincao de curriculos e planos de estudos ou formacao
750.20.300 Producao e selecao de recursos didatico-pedagogicos

750.20.301

Distribuicao de atividades de ensino ou formacao




750.20.600

Realizacao de atividades de ensino ou formacao

750.30 Avaliacdo de aprendizagens

750.30.001 Concecao e revisao dos métodos de avaliacao de aprendizagens

750.30.300 Elaboracao de instrumentos de avaliacao de aprendizagens

750.30.600 Aplicacao de instrumentos da avaliacao de aprendizagens

750.30.601 Processamento e comunicacao de resultados de avaliacao

750.30.602 Reconhecimento, creditacao e validacao de competéncias e qualificacoes

800 PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS E CIENTIFICOS, INVESTIGACAO E
DESENVOLVIMENTO

800.10 Execucao de servicos cientificos e técnicos

800.10.300 Controlo ambiental de infraestruturas e equipamentos

800.10.601 Realizacao de ensaios laboratoriais

800.10.602 Realizacao de estudos cientificos e técnicos de apoio a politicas publicas

800.10.603 Realizacao de pericias

800.10.604 Realizacao de traducdes




800.10.605 Realizacao de transcricoes

800.20 Execucao de projetos de investigacdo e desenvolvimento
800.20.001 Realizacado de estudos de investigacao basica

800.20.002 Execucao de projetos de investigacao aplicada

800.20.500 Desenvolvimento experimental e aplicacional

850 EXECUCAO DE PROGRAMAS E DE ACOES DE INCENTIVO

850.10 Atribuicdo e controlo de financiamentos e de ajudas diretas
850.10.002 Formalizacao de candidaturas e acompanhamento de apoios regulares
850.10.003 Formalizacao da candidatura e acompanhamento dos apoios pontuais
850.10.004 Controlo da atribuicao dos incentivos financeiros

850.10.500 Atribuicao de prémios

850.10.600 Atribuicao de patrocinios

850.10.601 Captacao e aplicacao de apoios mecenaticos

850.30 Atribuicao e controlo de bonificacées




850.40

Atribuicao e controlo de garantias financeiras prestadas pelo Estado

900 DINAMIZACAO E COMUNICACAO INSTITUCIONAL

900.10 Execucao de atividades de dinamizacao da sociedade

900.10.001 Concecao e realizacao de atividades ou acontecimentos artisticos

900.10.002 Producao de atividades desportivos ou recreativos

900.10.500 Organizacao e participacao em homenagens e cerimonias comemorativas

900.10.501 Organizacao e participacao em iniciativas de partilha e debate critico

900.10.502 Organizacao e participacao em iniciativas de prevencao e sensibilizacao

900.10.503 Organizacao e participacao em iniciativas de promocao ou divulgacao de produtos e
servicos

900.10.504 Publicitacao de iniciativas e atividades

900.20 Execucao de atividades de comunicac¢éao institucional

900.20.001 Criacdo de imagem e identidade graficas

900.20.002 Concecao de produtos e artigos promocionais

900.20.200 Producao e controlo de conteldos informacionais institucionais

900.20.201 Edicao de conteldos e producao editorial




900.20.400 Elaboracao de informacdes ou esclarecimentos institucionais para a comunicacao social
900.20.401 Promocao ou participacao em conferéncias de imprensa e entrevistas

900.20.402 Recolha e tratamento de dados de imprensa

900.20.600 Criacao e atualizacao de contactos institucionais

900.20.601 Organizacao de cerimonias de tomada de posse e assinatura de documentos

900.20.602 Organizacao de visitas institucionais

900.20.603 Processamento de pedidos de audiéncia

900.20.604 Processamento de pedidos de informacao

950 ADMINISTRACAO DA PARTICIPAGCAO CIVICA

950.10 Administracao eleitoral

950.20 Processamento de acées peticionarias, reclama¢des e manifestacées de congratulacao
950.20.001 Processamento de peticoes, reclamacoes e sugestoes

950.20.300 Processamento de elogios e agradecimentos

950.30 Atribuicao de distin¢ées honorificas




950.30.001

Reconhecimento por mérito e servicos prestados




