- Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia

REGULAMENTO
PARA DOACOES A SECRETARIA-GERAL DA EDUCACAO E CIENCIA
PARA INTEGRAR OS FUNDOS DOCUMENTAIS DO SERVICO DE
DOCUMENTACAO E DE ARQUIVO

Nota Justificativa

Compete a Direcdo de Servicos de Documentacdo e de Arquivo preservar e
valorizar, de forma sistemética e planeada, de acordo com as orientacdes da
politica do patriménio cultural da educagédo, o patriménio histérico do ensino e
da educacdo de natureza arquivistica, bibliografica, museoldgica e
arquitectonica. Compete ainda promover boas praticas de gestdo cultural e
proceder a recolha, tratamento, conservacao e comunicacao dos arquivos com
interesse patrimonial e educativo.

Atendendo as competéncias deste Servigo torna-se necessario regulamentar
as doacdes de bens, gue possam enriquecer as respectivas colecdes e

contribuir para a satisfacéo das necessidades dos seus utilizadores.

Artigo 1.
Definicao

Entende-se por doagdo o contrato pelo qual uma pessoa (singular ou coletiva),
por espirito de liberdade e a custa do seu patrimonio, dispde gratuitamente a
favor da Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia de bens para serem

integrados na Direc&o de Servigcos de Documentacao e de Arquivo.

Artigo 2.°

Procedimentos

1 - As doacdes feitas a Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia poderédo ser

integradas nas colec¢des bibliograficas, arquivisticas e museoldgicas da Direcéo
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de Servicos de Documentacéo e de Arquivo.
2 - O proponente devera sempre que possivel apresentar o seu pedido de
doacao através do preenchimento do formulario proprio disponivel no sitio web,

contendo as seguintes informacdes:

a) Para monografias: autor da obra, titulo, edigdo e ano de edi¢ao;

b) Para publicacdes periodicas: titulo, ano, volurne, ndrnero e primeiro ano de
publicacao;

c) Para fundos arquivisticos: Designacdo do fundo, proveniéncia, anos de
producéo inicial e final, dimenséo e suporte;

d) Para cole¢cdes museoldgicas: designacdo, fabricante, ano de producéo,

proveniéncia.

O proponente podera, sempre que possivel, facultar & Secretaria-Geral
elementos de informacdo adicionais referentes as pecas doadas de forma a
permitir uma melhor caracterizagcdo e contextualizacdo de producdo das
mesmas. Entre eles: listas de inventario; catalogos de exposi¢cdes; manuais de

instrucoes, etc.

3 — A Direcao de Servicos de Documentacao e de Arquivo analisara a proposta
e, de acordo com as orientacdes regentes da politica de desenvolvimento das
colecdes e com o0s objectivos tracados para o Servico, prestard informacao
técnica que fundamente a recusa ou a aceitagcdo com integracdo da doacédo

nos seus fundos.

4 - A proposta de doacéo sera submetida a despacho superior, acompanhada
da referida informacéao técnica.

5 - Em caso de indeferimento da aceitagdo das doag¢bes no todo ou em parte,
poderdo ser sugeridas outras instituicdes que, pela sua natureza e ambito de

actuacao, possam beneficiar da doagéo.

6 - Formalizada a doacdo, o respetivo objecto torna-se da propriedade
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Secretaria-Geral da Educacéao e Ciéncia.

7 - Salvo acordo em contrério, o transporte dos bens, objecto de doacédo, assim

como eventuais encargos, sao da responsabilidade do proponente.

8 - No momento da entrega do bem, sera assinado em duplicado (Certificado
de doacao), anexo ao presente Regulamento.

9 - Nos registos informéticos sera sempre aposta a indicacdo da proveniéncia

dos bens.

Artigo 4.°

Critérios de selecao

Para a seleccdo do material doado, a Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia

estabelece os seguintes critérios:

a) Pertinéncia do assunto;

b) Autoridade do autor, do editor, do publicador e do tradutor;
c) Temporalidade do bem;

d) Valor histérico para a Secretaria-Geral;

e) Estado fisico de conservacao;

f) Suporte.

Artigo 5.°

Omissoes

Os casos omissos e as duvidas suscitadas pela aplicacdo do presente
Regulamento seréo resolvidos pelo Diretor de Servicos de Documentacao e de

Arquivo.
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Artigo 6.°
Outros

| - O presente Regulamento sera revisto sempre que se revele pertinente para

uma correcta, eficaz e eficiente aplicacao.

2 — O presente Regulamento entra em vigor 10 dias apds a sua publicitacéo.

Lisboa, maio de 2016



