RECUPERAR ‘

PORTUGAL

Anexo 3 - SIGA — Registo e submissdo de pedidos de pagamento a titulo de reembolso

- [ Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia

Nota Prévia: Considerando que a plataforma SIGA se encontra em permanente adaptacdo as
necessidades dos seus utilizadores, os ecrds que se seguem sao meramente indicativos podendo
ndo corresponder ao apresentado em ambiente de producdo. Qualquer duvida deverd ser

submetida a SGEC que, junto da Estrutura de Missdo “Recuperar Portugal”, encontrard a
resposta adequada.

o pRR .SIGA-BF - Teste

) 20
Beneficiario
Ges le zadores Dad o Beneficiario Ca 3
PRR
Beneficiario Fina
op 'BUSIGA-BF-Teste b e 3 ]
Projetos
N® Projeto Aviso Data Cand. NIF Nome Investimento T
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Projeto

N.? Projeto - 1269

P.E. e Retificagbes Desisténcia Notificagtes

IBAN Pedido de

Adiantamento

Pedido de Pagamento

Contratos Pablicos Fornecedores de
Contratos Piblicos

w e
Pedido de Pagamento
M. Projeto - 1269

Situagdo

N Situagdo Tipo

0 PRR SIGA-BF - Teste

Beneficiario Intermédio 600015467 - SGEC - SECRETARIA-GERAL DA EDUCAGAD E CIENCIA

Beneficiario
e Projeto M*PP |1 Awizo | 01/C20-i01.01/2022
Indi
1 Resumo
2 Contratos pablicos
3 Fornecedores
4 Faturas
5 Documentos

Validagio e Submisséo

Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia
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OP“RRMSIGA—BF—TEW: E <3
Beneficirio Intermédio | 600015467 - SGEC - SECRETARIA-GERAL DA EDUCAGAD E CIENCIA

Beneficirio

MNP Prajeta MePP (1 fyiso | DL/C20-0L0L/2022

Contratos publicos

(€ Arteior (=] Segaiie
Beneficiario 510786839 : LAVE, LP. - INSTITUTO DA A\/ALIAE;AO EDUCATIVE, LP v

Valor
imputado

N® Beneficiario  Codigo MIF Nome Designagdo Data Preco

Do conjunto de contratos que ja foram anteriormente submetidos selecionar o(s) que se

pretende(m) associar aos documentos de despesa a inserir no reembolso:
o) I siaasF - feste

Beneficiario Intermédio 600015467 - SGEC - SECRETARLA-GERAL DA EDUCAGAD E CIENCLA

Beneficiario
M7 Projeto 126 o
Cadigo NIF Nome Designagdo Data Pre¢o
£.1476 ' Teste 2022-12-02 2,000 0 E] > Sequinte
Beneficiarin| !
N Beneficiario  Cédigo NIF Nome Designagio Data Prago Valor
9 gnag < imputado

SIGA-BF - Teste

o

Beneficiario Intermédio 600015457 - SGEC - SECRETARLA-GERAL DA EDUCAGAQ E CIENCLA

Beneficiario R , !
N Prajeto 125 o o
Confirma que prentende adicionar o centrate com cédige

Cadigo NIF Nom a14767 Data Prego

A1476 @Ngn 2022-12-02 20000 | (& Anterior] (S (S Seguinte )
Beneficiario
N° Beneficidrio  Cédigo NIF Nome Designagio Data Preco Valor

imputado

Repetir os passos para a inser¢ao de novo contrato na lista de contratos publicos.

Identificar para cada contrato o valor do mesmo que é imputado ao investimento:

SIGA-BF - Teste

W

Beneficidrio Intermédio 600015467 - SGEC - SECRETARLA-GERAL DA EDUCAGAQ E CIENCIA

Beneficidrio 3
Me Projeto e nepp o1 Awiso | 01/C20-101.01/2022
oOLE
Contratos publicos

(€ ) (=) Seaute

Bensficisrin| ¢ i
" . - . . vaTor

N° Peneficiario  Cédigo NIF Nome Designagio Data Preco imputado
1 510786839 £.1476 Teste 2022-12-02 2,00 S

. > Se ite . A r e H
Antes de passar ao separador seguinte  Z—*"% 30 anterior (€2t oy voltar ao indice &

, onde podera sair do “Pedido de Reembolso” através do botdo “Voltar” (€ voltar] deve
“Validar” e “Gravar”.

PRRE REPUBLICA Financiado pela
Prone do mesperccse @ TORTUGUESA Uniéo Europeia 3/8

o Resiliéncia NextGenerationEU



RECUPERAR -—

PORTUGAL L

Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia

No separador seguinte, “Projeto/Fornecedores”, sdo listados os fornecedores associados aos
contratos selecionados:

U R SIGA-BF - Teste

Eeneficiario Intermédio 600015467 - SGEC - SECRETARIA-GERAL DAEDUCAC.&O E CIENCIA,

Beneficiario 3 , LB
M® Prajeto MO PP 1 Awviso | 0L/C20-i01.01/2022
Fornecedores
[(—Amerior]@[—) Seguinte ]
N Pais VAT Sigla MNome cpP
1 Portugal 00015467 800015467 Teste g (o]
No separador seguinte, “Faturas”, adicionar (“+”) fatura e inserir os elementos relativos as
mesmas:
O?RR SIGA-BF - Teste
Beneficidrio Intermédio 600015467 - SGEC - SECRETARIA-GERAL D& ED\JCA@;&O E CIENCIA
Beneficidrio
NP Projeto NePP o1 Auiso  01/C20-i01.01/2022
Faturas
E]
Beneficiaric X
N°  Pais Sigla Tipo documente  Data decumente Valor total Valor imputade Pag. data Contrato piblico .

Nota: Para efeitos da recuperacdo do IVA, o “N.2” do documento (ex: fatura) devera
corresponder exatamente a nomenclatura utilizada aqguando a comunicacdo da mesma a
Autoridade Tributaria, pelo que se aconselha a consulta prévia do e-fatura.

<]

[ 1 Beneficiario
Fornecedor
Fornecedar Pais WAT

00015467 | Partugal 600015467
Documento
Tipo Data Walor Total Tifds Total Walorimputado  TWA imputado

Factura R 2022-11-30 4.000,00 L.000,00 40,000,00 1.000,00
Pagamento
Data Ref Contrato plblico

2022-11-30 R1111 Sim v £.1476 w
Rubrica Estudos e projetos A
Descrigdo | Teste 1

Gravar MNovo Cancelar

Na area “Contrato publico” do formulario “Fatura”, ao selecionar “sim” associar o ID/Cédigo
do contrato da lista de contratos associados:

Plono de Recuperagdo

o Resiliéncia NextGenerationEU
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T2 1 Beneficiario | FrR7eennn

Fornecedor
Fornecedar Pais

600015467 | Portugal

Documento

Tipo [ Data Walor Total

Factura v un 2022-11-30

Pagamento
Data

Ref Contrato plblico

2022-11-30 R1111 Sim v A,1476

Rubrica

Descrigdo | Teste 1

Gravar

4.000,00

Estudos e projetos A

WAT
600015467

Tifds Total Walorimputado WA imputado

1.000,00 40.000,00 1.000,00

Movo Cancelar

“Gravar” antes de passar a insercao da fatura seguinte.

[ 1 Beneficiario

Fornecedor
Fornecedar Pais

600015467 w | Partugal

1]

Tipo [4* Diata

Factura vl 2022-11-30

Pagamento

Diata Ref Contrato publico

2022-11-30 R1111 Sim W

Rubrica Estudos & projetos

Descrigio | Teste 1

Walor Total
4.000,00

WAT
600015467

T, Total Walor imputado

40.000,00

D& imputado

1.000,00 1.000,00

A.1476 W

Mowvo Cancelar

Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia

Selecionar “Novo” para inserir nova fatura.

Apds a insercdo de todas as faturas, ao “Validar” sdo apresentados os eventuais erros a

corrigir.

0 PRR_sipr-Teste
Beneficiario Intermédio | 600015467 - SGEC - SECRETARIA-GERAL DA EDUCAGAO E CIENCIA
Beneficiiria
R Projeto NeBP (1

Auiso 01/C20-i01.01/2022

Beneficiario 510786839 : IAVE, 1P, - INSTITUTO DA AMALIAGAO EDUCATIVA, LR

N°  Pais Sigla Tipo documente  Data documento
1 PT 600015467 Factura 2022-11-30
2 PT 600015467 Factura 2022-11-30

Faturas (Erros: 1)
3 [#1] Dats pagamento - Min deve ser anterior 3 dats do documento

Faturas

(ot ) =) o)

Valor total Valor imputado Pag. data Contrato piblico
2.000,00 1.000,00 2022-11-29 Sirn
2.000,00 1.000,00 2022-11-29 Sirn

°

o

i |

Aceder ao separador “Documentos” apds a gravagao dos elementos referentes as faturas.
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E neste separador que se inserem, num Unico ficheiro, em formato pdf, cépia dos documentos
comprovativos de despesa e de pagamento (fatura, recibo, comprovativo de transferéncia
bancaria) e outros documentos justificativos.

Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia

Para o efeito selecionar “Adicionar”, no campo “Descricdo” identificar o n.2 de ordem (1, 2, 3 ...)
correspondente a fatura e constante do separador “Faturas”.

Beneficiario Intermédia 600015467 - SGEC - SECRETARIA-GERAL DA EDUCAGAO E CIENCIA

Beneficiario 9
M® Prajeta e PR 5 Awiso | 01/C20-i01.01/2022
Documentos
£ Anterior E] = Sequints
B gcionar))
Designagdo Grupo Documento

No campo “Grupo” selecionar da lista a opg¢do “Faturas/Execucdo”:

o ERB“SIG.‘\—BF - Teste [x]
Beneficidrio Intermeédio 600015467 - SGEC - SECRETARIA-GERAL D&y EDLICA(;!&O E CIEMCIA,
Eeneficiario R
N Projeto 12 Q
Descricio
atural
Fat E 3 hd -
Aturas/Execugho (—Amenur]@[-) Sequinte
Contratos Publicos
Faturas/Execugdo

Designagdo Documento

fEO
Gastos comn Pessoal/Bolsas
Relatdrios Diversos |

Apds o preenchimento dos campos “Descricdo” e “Grupo” devera selecionar o botdo
“Adicionar”:
ogﬁR“smn-Br-kne F <)

Eeneficiario Intermédio 600015467 - SGEC - SECRETARLA-GERAL D EDUCAGAD E CIEMCIA

Bereficidrin

I® Projeto 12 [~

Descrigia

Fatural

Grupo Faturas/Execugio hd @E} > Seguinte
Contratos Pablicas Jelf (B Adicianar]

Designagdo Documento

Relatérios Diversos

Ao selecionar o botdo “Seguinte” passard ao separador “Resumo” que apresentard o resumo
do investimento e do Reembolso.

Registar o valor a solicitar no campo “Solicitado” o qual devera corresponder ao valor
constante no “Reembolso”:

PRR g REPUBLICA Financiado pela
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Resumo do investimento

Beneficiario  __...____ [
M° Projeto e PR
Aprovado
Projeto 12.000.000,00
et
S10786839 12.000.000,00

Resumo do investimento analisado

Aprovado
Projeto 12,000.000,00
Be °
S107H6E3 12.000.000,00

Pedido de pagamento

Aprovado
Projeto 12.000.000,00
EBe
S10786839 12.000.000,00
Fundamentacio

1 Modelo | Individual

Anterior

0,00

0,00

Apresentado
0,00

0,00

Pago
0,00

0,00

- Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia

. |

Resumo
3
pp Total
2.000,00 2.000,00
2.000,00 2.000,00
Corrigido Paor analisar
0,00 0,00
0,00 0,00
Reernholso Salicitadn
2.000,00

(€ puteron)(E)(3 Sequne)

Apresente a “Fundamentacdo” do pedido de reembolso no campo correspondente.

A submissdo do pedido de reembolso realiza-se no separador “indice”, devendo o mesmo ser

previamente validado (botdo “Validar”):

Beneficiario Intermédio

Beneficiario
M2 Projeto
1 Resurno
2 Contratos piblicos
3 Fornecedores
4 Faturas
5 Docurnentos

Validaghio e Submissdio

Caso sejam identificados erros, os mesmo deverdo ser corrigidos.

MN*PR 1

600015467 - SGEC - SECRETARIA-GERAL DA EDUCAGAQ E CIENCIA

Awiso | 01/C20-i01.01/2022

indice

& Subrmeter

‘v/\/al\darl
—

Apds selecionar o botdo “Submeter” é apresentada a mensagem de que o mesmo foi
submetido com sucesso:

@

PRR
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0 PR S1GA-BF - Teste

Beneficiario Intermédia 600015467 - SGEC - SECRETARLA-GERAL D EDUCAGAD E CIEMCLY,

Beneficiario R

M® Projeto

Pedido de pagamento submetido com sucesso e 2023-01-02 15:55:04

QK

<)

1 Resurno

2 Contratos plblicos
3 Fornecedores

4 Faturas

5 Docurnentas

Validagho e Submisséo

PRRE REPUBLICA Financiado pela
PORTUGUESA Unido Europeia
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