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1. Introducgao

Nos termos das disposigdes conjugadas do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 183/96, de 27 de
setembro, € dos artigos 7.° e 8.° da Lei n.° 66-B/2007, de 28 de dezembro, na sua atual
redagao, a atividade desenvolvida pela Secretaria-Geral do Ministério da Educagéo e Ciéncia,
ora designada Secretaria-Geral da Educagéo e Ciéncia (SGEC), pelo Decreto-Lei n.° 251-

A/2015, de 17 de dezembro, deve constar de planos e de relatérios de atividades.

O presente Relatdrio de Atividades visa apresentar o resultado das atividades programadas
pela SGEC para o ano de 2018, tendo em conta o disposto no Decreto Regulamentar n.°
18/2012, de 31 de janeiro, que aprovou a organica da Secretaria-Geral, bem como as
competéncias das unidades nucleares e das unidades flexiveis, estabelecidas pela Portaria
n.° 150/2012, de 16 de maio, pelos Despachos n.°s 9091/2012 e 3939/2013, de 5 de julho e

de 14 de margo, respetivamente.

A SGEC é um servigo executivo da administragdo direta do Estado, prestador de servicos
técnicos especializados, dotado de autonomia administrativa, cuja organizagdo interna
obedece a um modelo de estrutura hierarquizada, constituida por 10 unidades orgéanicas
nucleares e 2 unidades organicas flexiveis, adequadas as atividades de suporte ao
funcionamento dos gabinetes dos membros do Governo e dos 6rgdos, servigos e organismos

das areas governativas da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da Educag&o.

Ty
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Organizagao

Missao

Assegurar o apoio técnico especializado aos membros do Governo das areas governativas

da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da Educagdo e demais 6rgdos, servigos e

organismos, nos dominios do apoio juridico, da resolugdo de conflitos € do contencioso, dos

regimes de emprego e de relagdes de trabalho, da gestdo dos recursos humanos, financeiros,

tecnoldgicos e patrimoniais, da contratagdo publica, dos assuntos europeus e das relagdes

internacionais, bem como da politica de qualidade, da informag&o e da comunicagéo.

2.2 Atribuicoes

Prestar apoio técnico e juridico aos membros do Governo das areas da Ciéncia,

Tecnologia e Ensino Superior € da Educagéo e demais 6rgéos, servigos e organismos;

Preparar projetos de diplomas legais, de regulamentos e outros instrumentos normativos,
elaborando os necessarios estudos, e pronunciar-se sobre projetos de diplomas
elaborados;

Contribuir para fixar a interpretagdo dos regimes juridicos especificos da Ciéncia,
Tecnologia e Ensino Superior e da Educagao, que ndo se inscrevam nas atribuigdes e
competéncias de outros o6rgaos, servigos e organismos, coordenando a aplicagdo das
medidas daquela decorrentes;

Promover o recurso a meios de resolugéo alternativa de litigios, com vista a diminuigédo
dos indices de conflitualidade no ambito da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da
Educacao;

Realizar o contencioso da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da Educagdo, com
patrocinio préprio, e coordenar aquele contencioso, em articulagdo com outros 6rgaos,
servigos € organismos das areas da educagéo e ciéncia que disponham de competéncias

proprias nesta matéria, salvaguardando a respetiva autonomia;

Promover a aplicagdo de medidas no ambito dos regimes de emprego e de relagdes de

trabalho, bem como de gestdo de recursos humanos, coordenando e apoiando os 6rgéos,

v
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servigos e organismos das areas governativas da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior

e da Educacéo;

e Elaborar estudos, informagdes e orientagdes, no que concerne aos regimes das carreiras
especiais das areas governativas da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da
Educacgédo, sem prejuizo das competéncias proprias conferidas as instituigdes de ensino

superior ou a 6rgaos, servigos e organismos;

e Assegurar a gestéo centralizada do processamento das remuneragdes e abonos devidos
aos trabalhadores dos gabinetes dos membros do Governo e da SGEC, bem como dos
restantes 6rgaos, servigos e estruturas da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da

Educacao, cujo apoio seja prestado diretamente pela SGEC';

e Proceder a elaboragao, ao acompanhamento e a gestdo dos orgamentos dos gabinetes
dos membros do Governo, da SGEC e dos 6rgédos e estruturas da Ciéncia, Tecnologia e

Ensino Superior e da Educagao, cujo apoio seja prestado diretamente pela SGEC;

e Assegurar a gestdo das infraestruturas tecnoldgicas dos gabinetes dos membros do
Governo, da SGEC e dos 6rgdos e estruturas da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior

e da Educacéo, cujo apoio seja prestado diretamente pela SGEC;

e Assegurar as fungdes de Unidade Ministerial de Compras, exceto para o ensino basico e
secundario?, e de Unidade de Gestdo Patrimonial e empreender as agdes necessarias a
preservagdo, conservagao e valorizagao do patriménio edificado afeto aos gabinetes dos
membros do Governo, a SGEC e aos drgaos e estruturas da Ciéncia, Tecnologia e Ensino

Superior e da Educagao, cujo apoio seja prestado diretamente pela SGEC;

e Preservar e valorizar, de acordo com as orientagdes da politica do patriménio cultural, o
patriménio histérico da educagéo e da ciéncia, nas componentes arquivistica, bibliografica
e museologica, sem prejuizo das competéncias conferidas a outros 6rgdos, servigos e

organismos da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da Educacgéo;

e Promover boas praticas de gestdo de documentos nos gabinetes dos membros do
Governo, na SGEC e nos dérgaos, servigos e organismos da Ciéncia, Tecnologia e Ensino
Superior e da Educacao e proceder a recolha, tratamento, conservagao e comunicagdo

dos arquivos que deixam de ser de uso corrente por parte dos servigos produtores;

Vavd

! Mantém-se até a transigdo prevista no Despacho n.° 6935/2015, de 22 de junho. Apés fevereiro de 2020 transita
para o IGeFE, I.P;
2 Transitou para o IGeFE, I.P., pelo Decreto-Lei n.° 96/2015, de 29 de maic.
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e Assegurar as atividades de informacgdo, de comunicagdo e de relagdes publicas, bem
como programar e coordenar a aplicagdo de medidas tendentes a promover a inovacio
e a politica de qualidade nos érgéos, servigos e organismos da Ciéncia, Tecnologia e

Ensino Superior e da Educacgao;

e Coordenar a atividade de dmbito internacional, nos dominios da Ciéncia, Tecnologia e
Ensino Superior e da Educagéo, garantindo a coeréncia das intervengbes dos respetivos
orgaos, servicos e organismos e a sua articulagdo com o Ministério dos Negdcios

Estrangeiros;

e Proceder ao registo das associagdes de pais e de encarregados de educagio e assegurar
os procedimentos respeitantes ao reconhecimento das associa¢des de estudantes dos

ensinos basico, secundario e superior;

e Proceder a coordenagdo e acompanhamento do processo de avaliagdo do desempenho,
no que concerne ao SIADAP 1, dos servigos, entidades e estruturas da Ciéncia,

Tecnologia e Ensino Superior e da Educacgéo ®.

3 Despacho n.° 10328/2016, de 17 de agosto.
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2.4 Objetivos estratégicos

A estratégia da SGEC passa pelo cumprimento da sua missdo e das Grandes Opgdes do
Plano, em particular no determinado para as areas governativas da Ciéncia, Tecnologia e
Ensino Superior e da Educacao, assente na melhoria continua e na inovagdo, ndo s6 dos
servigos prestados, mas, também, dos processos internos, alicergados em sistemas de gestdo
internacionalmente reconhecidos € comprovados, que assegurem O necessario rigor e
exceléncia e cujas contribuicbes para a melhoria da eficacia, eficiéncia e qualidade sejam

inequivocas.

Estas orientagdes traduzem-se no seguimento dos seguintes objetivos estratégicos:

e OE1 - Maximizar o apoio técnico especializado aos membros do Governo, bem como aos
érgaos, servigos, organismos, comissdes e grupos de trabalho das areas governativas da

Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da Educagéo;
e OE2 - Incrementar o modelo de gestdo partilhada, otimizando os recursos disponiveis;

e OE3 - Promover a exceléncia do modelo organizacional, através do aperfeicoamento dos
instrumentos de gestdo, dos sistemas de informagdo e dos mecanismos de prevengéo e

controlo.
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Atividades desenvolvidas

Funcionamento

Em conformidade com o Plano de atividades aprovado para o ano de 2018, a SGEC

desenvolveu a sua atividade por forma a cumprir com as suas atribuigées e as competéncias

das unidades orgénicas que a constituem. Durante o periodo em analise, foram concretizadas,

no ambito de cada unidade orgénica, as seguintes atividades:

Diregao de Servicos de Planeamento, de Informagao e de Sistemas de Gestao

Concluiu-se o estudo de enquadramento estratégico e apresentou-se a proposta de plano
estratégico 2019-2023 da SGEC e elaboraram-se as propostas de Carta de Missao dos
Dirigentes de Topo;

Produziram-se e divulgaram-se orientacoes relativas ao planeamento, monitorizagao e
avaliacdo no ambito do SIADAP 14, pelos servicos e organismos da CTES® e da
Educagdo, enquadrando as obrigagbes decorrentes da proposta de Orgamento de
Estado;

Efetuou-se o acompanhamento da elaboragdo dos QUARS® pelos servigos e organismos
da CTES e da Educacgdo: apreciagao das propostas iniciais, envio de sugestfes e
consideractes, aprecia¢do e validagdo das propostas finais, envio de propostas de

aprovagao a tutela;

Assegurou-se a analise critica dos Relatdrios de Autoavaliagdo remetidos pelos servigos
e organismos da CTES e da Educagéo, tendo sido elaboradas as respetivas apreciagbes
prévias para consideragdo. As propostas finais foram algo de reapreciagdo com vista a
validagdo e foram remetidas as analises e propostas de avaliagdo dos servicos e

organismos a tutela;

Prestou-se apoio aos membros do Governo da CTES e da Educagéo, na analise técnica

a projetos de diplomas legais nas areas de atuagédo da unidade orgénica;

L~

* Sistema Integrado de Gestdo e Avaliagido do Desempenho na Administragdo Publica;
5 Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior;
® Quadro de Avaliacdo e Responsabilizagao.
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e Elaborou-se 0 QUAR, o plano de atividades e o programa de gestdo ambiental, de
seguranca e saude no trabalho e de responsabilidade social relativos a 2019 e
desenvolveu-se 0 mapa de desdobramento de objetivos e indicadores pelas unidades

organicas;

e Produziram-se os relatérios de atividades, de autoavaliagdo, do balango social da SGEC

e do balancgo social dos servigos e organismos da CTES e da Educagéo, relativos a 2017;

e Elaborou-se o relatério de execugdo do plano de gestdo de riscos do ano de 2017 e o

plano de gestdo de riscos 2018;

e Elaborou-se um estudo comparativo com outras secretarias-gerais, diregbes-gerais e

institutos publicos sobre planos e relatérios de gestdo de riscos;

e Asseguraram-se as monitorizagdes trimestrais de objetivos e de indicadores do QUAR,
do plano de atividades, dos procedimentos técnicos e das medidas preventivas no plano
de gestdo de riscos, tendo, ainda, sido prestado apoio, nas monitorizagbes, aos

trabalhadores e as unidades organicas;

e Assegurou-se a monitorizagdo de indicadores do programa de gestdo ambiental, de
seguranga e saude no trabalho e de responsabilidade social, nomeadamente de

consumos, de produgdo de residuos, indices de conformidade legal, entre outros;

e Foram efetuadas revisdes ao Manual de Gestéo, ao Manual de Procedimentos e Controlo

Interno e aos impressos do SIG’;

o Elaboraram-se as Revisdes pela Gestdo e assegurou-se o planeamento e a realizagdo

de auditorias internas e o acompanhamento das auditorias externas;

e Assegurou-se o acompanhamento, monitorizagdo e manutengao do sistema integrado de
gestdo, nomeadamente no ambito das normas ISO 9001 - gestdo da qualidade e ISO
14001 - de gestao ambiental;

e Efetuou-se o registo, o acompanhamento e a monitorizagao trimestral do plano de agdes,
num total de 184 agbes de melhoria, corretivas e preventivas, bem como relatérios

trimestrais com os pontos de situagao;

e Elaboraram-se relatérios trimestrais da comunicagéo interna;

%/\_/’

JSistema Integrado de Gestao.
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¢ Monitorizou-se a conformidade legal, num total de 859 requisitos legais ambientais e de

seguranga e saude no trabalho;
e Iniciou-se a monitorizagdo da conformidade legal no 4mbito da responsabilidade social;

¢ Realizou-se a andlise e identificacdo de requisitos legais de ambiente, de higiene e
seguranga no trabalho e de responsabilidade social aplicaveis a identificacdo de
necessidades (aquisicdo de licengas para controlador de Acess Points, gestido
Documental, manutengéo preventiva da UPS de servigo ao Data Center, aquisicao de
aparelhos AVAC, aquisi¢do para substituicdo de servidores Blade Cluster POCH®, WEb
Aplication Firewall, aquisicdo de equipamento em regime de locagao - BackupExec 3600,
reparagdo da cornija e outros do edificio das Cavalaricas do Palacio das Laranjeiras,
manutengdo do AVAC do POCH, repara¢édo do AVAC do POCH, manutengdo do SADI,
manutengdo do AVAC do Thalia, reparagcado de claraboias, atualizagdo de software,
manutencédo UPS data center, trabalhos diversos de construgao civil, rede de protecdo
de paredes do Thalia; sistema anti passaro do Palacio das Laranjeiras, vigilancia, sistema
de bombagem da Av. 5 de Outubro, controlo de pragas, geradores da rede de
emergéncia, monta-cargas de Camarate, elevadores e plataforma elevatdria,
reformulagdo de quadro elétrico do Palacio das Laranjeiras, manutengdo da rede de
esgotos, responsabilidade técnica pela exploragao de instalagoes elétricas, reparagdo do
portdo da garagem Av. 5 de Outubro, aluguer de impressoras de consumiveis e

assisténcia técnica, candidatura PO SEUR® e manutengdo de extintores);

¢ Realizou-se o levantamento de necessidades de contratagao (servigo de identificagdo de
legislagdo aplicavel e avaliagdo da conformidade ambiental, de seguranga e saude no
trabalho e de responsabilidade social, servicos de higiene, segurangca e saude no
trabalho, recolha e encaminhamento de residuos, servigo de controlo de pragas e

servigos de vigilancia);
e Participou-se em juris de procedimentos concursais de contratagdo publica;

e Efetuou-se o acompanhamento e a monitorizagao trimestral, na ferramenta SIMAF, dos
contratos no dmbito de atuagdo da unidade organica (vigiléncia, limpeza, controlo de
pragas, atualizagdo da legislagdo de A, SST e RS e servigo de auditoria e certificagdo do
SIG), bem como auditorias a fornecedores;

pavd

8 Programa Operacional Capital Humano;
% Programa Operacional Sustentabilidade e Eficiéncia no Uso de Recursos.
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e Realizaram-se inquéritos de satisfagcdo as partes interessadas - trabalhadores e clientes
da SGEC (13 questionarios distintos relativos 8 SGEC e respetivas unidades orgénicas,
com elaboragdo dos respetivos relatérios e o tratamento e reporte de 5 questionarios
relativos ao bar-cafetaria, aos servicos de Caparide, ao atendimento do CIREP, as

montras da SGEC e ao servigo do Teatro Thalia);

e Monitorizou-se a produgdo e segregacdo de residuos, assegurou-se o adequado

encaminhamento para operador licenciado e respetivo registo no MIRR'?;

e Elaboraram-se 36 agdes de sensibilizagdes no ambito da politica de salde e seguranca

no trabalho, de ambiente e de responsabilidade social;

e Realizou-se 0 més dedicado a responsabilidade social, que abrangeu agbes de
workshops para os trabalhadores da SGEC sobre reflexologia e auriculoterapia, para os
trabalhadores da SGEC;

e Foram planeadas e implementadas campanhas de solidariedade social durante as quais
se angariaram 157 kg de tampinhas entregues para ajuda a gémeos com paralisia
cerebral e 62 kg de tampinhas entregues a Associagdo Dom Maior para ajudar criangas
com diagnéstico de doengas raras, 54 presentes entregues a Associagdo Auxilio e
Amizade, 47 pecas de roupa e 20 kg de brinquedos entregues ao Centro Paroquial Monte

Caparica;

e Prestou-se apoio a solicitagdes de informagao técnica e de legislagdo aplicavel por parte
de servigos e organismos da CTES e da Educagdo e de outras unidades organicas da

SGEC, em matéria da competéncia da area;

e Participou-se na elaboragdo de proposta de Regulamento de Acesso, Circulagdo e

Permanéncia no Edificio da Av. Infante Santo n.° 2;

¢ Produziram-se apresentagdes e textos de divulgagdo de conteiudos nos canais de
comunicagao da SGEC, nas areas da sua competéncia e assegurou-se a monitorizacéo
e atualizagdo dos conteldos no sitio web da SGEC no que respeita aos documentos de
organizagdo, aos instrumentos de gestdo, aos documentos de avaliagdo e aos

indicadores de exceléncia;

e Representou-se a SGEC na Comissdo Técnica 165 — Etica Empresarial, para a

elaboragdo da norma de requisitos para sistemas de gestdo da ética nas organizagdes,

A

0 Mapa Integrado de Registo de Residuos.
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em reunibdes do “Construir hoje a Administragdo Publica de futuro. Ambiente de trabalho
positivo” (brainstorming sobre a seguranca e saude no trabalho na Administragdo Publica
com a DGAEP'', ACT'?, entidades publicas e entidades privadas), numa reunido de
apresentagdo do SIADAP a um grupo de funcionarios da Administragdo Publica do
Azerbaijao, no 17.° Encontro Tematico sobre a problematica das Compras Sustentaveis,
promovido pela SGMTSSS;

e Dinamizaram-se as atividades da ADENE'® relativamente ao relangamento do barémetro
ECO.AP™, junto dos GLE' da CTES'® e dos dirigentes superiores da SGEC (reunides,

e-mails) e deu-se inicio ao preenchimento do novo barometro ECO.AP;

e Iniciou-se o Projeto CAF 2.0 promovido com a DGAEP e em parceria com outras

secretarias-gerais;

e Produziu-se o documento “10 ideias inovadoras para aplicagdo de matérias de

seguranga, higiene e saude no trabalho nas Escolas”;

e Participou-se no trabalho de Secretariado de Apoio Técnico as Comissdes de Avaliagéo
Bipartida, da CTES e da Educagdo, no ambito do PREVPAV'/, assegurando a
substituicdo da coordenadora do Secretariado, a preparagcdo e representacdo nas
reunides - elaboracgéo de atas, digitalizagdo e organizagéo de processos e documentos
anexos, gestdo, impressdo, digitalizagdo e organizagdo das fichas individuais dos

requerentes, prepara¢do de informagao para as reunides;

e Deu-se continuidade ao trabalho desenvolvido junto da Unidade de Prote¢édo de Dados
Pessoais - reunides com entidades da CTES e da Educagéo, colaboragéo na elaboragao
do regulamento de protecdo de dados e revisdo de documentos relacionados com a

protecéo de dados pessoais;

e Participou-se no processo de candidatura do Palacio das Laranjeiras e financiamento PO

SEUR, no ambito energético (reunides e analise de documentos e contributos).

LV d

1 Diregao-geral da Administragdo e do Emprego Publico

2 Autoridade para as Condigdes do Trabalho

3 Agéncia para a Energia

4 Programa de Eficiéncia Energética na Administragéo Pablica

15 Gestores locais de energia

'6 Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior

7 Programa de Regularizagao Extraordinaria dos Vinculos Precarios na Administragao Publica
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Diregao de Servigos de Assuntos Juridicos

Procedeu-se, por solicitagdo dos membros do Governo e do Secretario-Geral, a analise

e elaboracéo de estudos, informagdes e pareceres técnico-juridicos;

Prestou-se apoio juridico aos membros do Governo das areas governativas da CTES e
da Educagido, no acompanhamento e na preparagdo de diversos anteprojetos de
diplomas legais (decretos-leis, propostas de lei e portarias), de regulamentos e de

projetos de despacho e notas informativas;

Assegurou-se o apoio juridico as instituicdes de ensino superior, no quadro do Regime
Juridico das Instituigdes de Ensino Superior, aprovado pela Lei n.° 62/2007, de 10 de
Setembro, nomeadamente, em processos de alteragdo de estatutos, para efeitos de
homologag&o ou registo, consoante se trate de instituigdes publicas ou privadas, em
processos eleitorais que decorreram em instituigdes de ensino superior publicas, para
efeitos da competente homologagdo e de designagcdo de fiscal unico daquelas
instituicdes;

Prestou-se apoio juridico, quando solicitado, em matéria de contratagdo publica, em
articulagdo com a DSCP, bem como por solicitagdo de servigos e/ou organismos da CTES

e da Educacgéo;

Asseguraram-se as agdes e 0s pareceres necessarios a apoiar a regularizagéo juridica

do patriménio imobilidrio das instituigdes de ensino superior;

Prepararam-se os projetos de protocolo de colaboragdo entre a SGEC e diversas outras
entidades;

Procedeu-se a instrucdo de processos de inquérito relativos a acidentes envolvendo
viaturas abrangidas pelo PVE, ao servigo de gabinetes ministeriais e de estruturas as
quais a SGEC da apoio;

Emitiram-se pareceres relativos a impugnagdes administrativas, reclamagoes, recursos

hierarquicos e recursos tutelares submetidos a deciséo dos membros do Governo;

Emitiram-se pareceres relativos a fundagdes privadas que tém por objeto instituir, bem
como gerir estabelecimentos de ensino superior privados, ao abrigo do artigo 46.° Lei-
Quadro das Fundagbes, para decisdo do membro do Governo com a tutela do Ensino

Superior;
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Acompanhou-se a atividade de diversas estruturas dependentes da SGEC, bem como a
andlise de questdes juridicas colocadas pelas mesmas e a submissdo de propostas ao
respetivo membro do Governo da tutela, designadamente pela Editorial do Ministério da

Educacgao, Fundagéao Escola Portuguesa de Macau, POCH, etc.;

Elaboraram-se, em articulagdo com a DSMCC, informagdes relativas a processos de

contencioso administrativo relativos a assuntos tratados no Ambito da area;
Emitiram-se pareceres juridicos no ambito do PREVPAP;

Foram elaborados diversos pareceres adjuvantes contribuindo para a decisdo de
processos de declaragdo de utilidade puablica, depois de recolhidos elementos
informativos junto de servigos ou entidades da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e

da Educagao;

Procedeu-se ao registo de associagdes de pais e de encarregados de educacgio,

esclarecimento de duvidas e prestacao de informagbes por aquelas solicitadas;

Asseguraram-se os procedimentos respeitantes ao reconhecimento de associagdes de
estudantes dos ensinos basico, secundario e superior, carregando a respetiva informagéao

nas bases de dados existentes;

Prepararam-se projetos de despachos de delegagdo e de subdelegagdo de

competéncias;

Prepararam-se projetos de portarias de extensdo de encargos para, no d@mbito da
assungdo de compromissos plurianuais, assegurar a regularidade da autorizagdo da
despesa publica em mais do que um ano econémico, para assinatura dos membros do

Governo competentes;

Em articulagdo com a Encarregada de Protecdo de Dados, emitiram-se estudos e
pareceres tendentes a implementagdo do Regulamento Geral de Prote¢cdo de Dados
Pessoais na SGEC.

o LA
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Diregdo de Servigos de Mediagao de Conflitos e do Contencioso

Assegurou-se, nas areas da competéncia da SGEC, o patrocinio das agbes em que os
ministérios figuravam como entidades demandadas, procedendo-se a analise dos
processos instrutores e estudo das questdes de Direito suscitadas, com vista a correta

representacao dos ministérios em juizo;

Assegurou-se, em representagdo dos Ministérios, a presenga nas audiéncias marcadas

pelos Tribunais;

Coordenou-se, em articulagdo com outros servigos que dispdem de servigos de

contencioso proprio, o contencioso da CTES e da Educacéo;

Prestou-se a colaboragio solicitada pelo Ministério Publico no ambito das ag¢des judiciais
interpostas contra o Estado Portugués, promovendo-se a necessaria articulagdo entre os

varios servigos da CTES e da Educagéao;

Interpuseram-se, por apenso aos respetivos processos, as competentes agbes

executivas para pagamento de custas de parte devidas;

Garantiu-se a elaboragéo, atempada e com a fundamentagao e qualidade adequadas, de

informagdes e pareceres solicitados relacionados com a area do contencioso;

Assegurou-se o apoio ao gabinete da SEAE, designadamente quanto aos servigos
minimos no decurso das greves do pessoal docente e no d&mbito do contencioso dos
contratos de associagdo, nomeadamente através da articulagéo para pagamento das
taxas de justica e outras custas processuais associadas aos respetivos processos,

emitindo quando necessario os respetivos DUCs;

Assegurou-se o apoio ao gabinete do SEJD'® no ambito de questdes relacionadas com
contencioso envolvendo designadamente Federagdes Desportivas e matérias relativas

ao Estatuto de Utilidade Publica Desportiva;

Assegurou-se 0 apoio relativamente a matérias da area do contencioso aos 6rgéos,
servigcos e organismos da CTES e da Educagédo que o solicitaram, nomeadamente quanto

a execugao das decisdes proferidas pelos Tribunais;

raVdl

'8 Secretario de Estado da Juventude e Desporto
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e Procedeu-se a andlise de processos de reenvio prejudicial relativos a diversas matérias
suscitadas pelos Estados junto do TJUE'S;

e Assegurou-se o reencaminhamento da informagao relativa a processos de natureza civil

ou penal comunicada pelos Tribunais;

e Assegurou-se o reencaminhamento para a DGAE?, IGEC?' e para as cinco diregbes de
servigos regionais da DGEstE?? de todo o expediente relativo ao contencioso

acompanhado por aqueles servigos no ambito das respetivas competéncias;

e Assegurou-se a apresentacdo de defesa e acompanhamento de processos

contraordenacionais de natureza diversa;
e Assegurou-se a monitorizagdo trimestral dos fornecedores da area;

e Asseguraram-se as monitorizagdes trimestrais do SIADAP 2 e 3, de indicadores de

desempenho e procedimentos técnicos;

e Procedeu-se ao registo, na JURISMEC, dos processos de contencioso patrocinados pela
SGEC;

e Assegurou-se a coordenagdo da JURISMEC, garantindo a prestagdo dos necessérios
esclarecimentos, acompanhando o registo dos processos na base de dados, solicitando

contributos para identificagdo de eventuais constrangimentos e sugestdes de melhoria;
¢ Prestou-se apoio no ambito do PREVPAP;

e Participou-se nas reunides da REJURIS?® em representagdo da area governativa da
Educacgéo e assegurou-se o desenvolvimento das atividades necessarias a prossecugao
dos objetivos definidos, designadamente através da identificagdo dos recursos humanos
com competéncias juridicas integrados nos servigos diretos e indiretos da respetiva area

governativa;

e Assegurou-se o envio atempado dos elementos de suporte ao SIG.

Va4

'¢ Tribunal de Justica da Unido Europeis;

20 Direg&o-geral da Administragac Escolar;

2" Inspegao-Geral da Educagao e Ciéncia;

22 Diregao-Geral dos Estabelecimentos Escolares;

23 Rede de Servigos Juridicos da Administragdo Publica
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Direcdo de Servicos de Emprego e das Relagoes de Trabalho

Prestou-se apoio técnico, através da elaboragéo de estudos, informagdes ou pareceres
técnicos e outros documentos no dmbito das carreiras de regime especial: carreira
docente do ensino superior universitario e carreira docente do ensino superior politécnico,
nomeadamente sobre o regime transitério, a acumulagdo de fungdes, os regimes de
prestacdo de servigo, a avaliagdo do desempenho dos docentes e os regimes de
recrutamento, bem como, no ambito do regime de contratagdo de doutorados, destinado

a estimular o emprego cientifico e tecnolégico da carreira de investigagéo cientifica;

Elaboraram-se estudos, informagdes ou pareceres técnicos em matéria de emprego
publico e das relages de trabalho, designadamente: regime de trabalho em fungdes
publicas; normas da lei do orgamento do Estado relativas a trabalhadores do setor
publico; SIADAP 2 e 3; reconhecimento do direito ao suplemento remuneratério “abono

para falhas”; e outras matérias;

Acompanhou-se e participou-se na elaboragédo de projetos de diplomas legais e outros

instrumentos normativos, no &mbito das competéncias da unidade orgénica;
Pronunciou-se sobre projetos de diplomas legais e outros instrumentos normativos;

Prepararam-se projetos de despachos, no ambito da area do emprego e das relagbes de
trabalho;

Prestou-se apoio no d&mbito do PREVPAP, nos termos da Portaria n.° 150/2017, de 3 de
maio, alterada pela Portaria n.° 331/2017, de 3 de novembro, nomeadamente no quadro
da atividade desenvolvida pelo secretariado de apoio técnico as Comissdes Bilaterais de
Avaliagdo das areas governativas da CTES e da Educagéo, através da receg&o dos
requerimentos, da instrugdo, da andlise e preparagdo dos processos para emissdo dos
respetivos pareceres, bem como da assessoria geral a toda a atividade daquelas

Comissodes, incluindo nas reunibes;

Prestou-se apoio técnico, no &mbito de matérias respeitantes a Editorial do Ministério da

Educacgao e Ciéncia;

Assegurou-se a realizagdo de procedimentos legais no dmbito da aplicagéo do SIADAP
3 na SGEC, respeitantes a avaliagdo do desempenho dos trabalhadores do biénio
2019/2020 bem como a promogdo e organizagdo do processo de eleicdo da Comisséo

Paritaria para o quadriénio 2019-2022;

YAy
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e Concluiu-se o relatério sobre o projeto dos perfis de competéncias profissionais dos
trabalhadores da SGEC, com o referencial de competéncias transversais e de
competéncias especificas técnicas € comportamentais identificadas, correspondentes

aos perfis profissionais para os postos de trabalho de cada umas das unidades orgénicas;

e Desenvolveram-se ag¢des no dmbito da implementagdo do projeto NAU - Ensino e
Formagao a Distancia da Administragdo Publica para Grandes Audiéncias, constituido
em consércio com entidades publicas e que integra a SGEC, como entidade promotora
de cursos, que contribuird para responder as necessidades de formagdo a distancia,

dirigida aos grandes grupos de profissionais da CTES e da Educagéao;

e Realizaram-se 45 agbes de formagdo frequentadas por 305 formandos, das quais 12
foram propostas por 6 trabalhadores em regime de autoformagédo. Das 305 participagoes,
169 foram formandos da SGEC e 136 foram formandos de servigos, organismos e

instituicdes da CTES e da Educagéo.

e Promoveu-se e articulou-se a elaboragdo do Relatério da Formagédo Profissional - RFP
2017 no ambito dos servigos e organismos da CTES e da Educagéo e instituigdes do

ensino superior;

e Participou-se em atividades desenvolvidas na SGEC: auditorias internas e externa e

projetos de melhoria.

Diregao de Servigos de Gestido de Recursos Humanos e Divisdo de Processamento de

Vencimentos e Abonos

e Procedeu-se a elaboragdo de 105 informagGes e pareceres técnicos sobre matérias
relacionadas com o vinculo juridico de emprego publico: mobilidades na categoria e
intercarreiras; consolidagdo de mobilidade na categoria e intercarreiras; mobilidade
estatutaria; cedéncia de interesse publico; trabalho suplementar; modalidade de horario
de jornada continua, de tempo parcial e de horario especifico; estatuto de trabalhador
estudante; equiparagao a bolseiro; rentncia parcial a férias, pagamento de férias nado
gozadas; substituicdo de dias de faltas por doenga por férias; faltas por internamento;
junta médica e pagamento de subsidio de refei¢do; direito a ajudas de custo; pagamento
de subsidio de Natal; regularizagdo de posicionamento remuneratorio; reposicdo de
valores; reembolso de despesas de funeral e subsidio por morte; deslocagdes em servigo

publico ao estrangeiro; acumulagdo de funcoes; férias ndo gozadas por doenga de

/\/\
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agentes da cooperagdo em exercicio de fungdes no projeto CAFE?* em Timor Leste, entre

outros;

e Realizou-se a instrugdo e gestdo de processos de atribui¢édo de subsidios em matéria de
protegdo no desemprego: subsidio de desemprego; subsidio social de desemprego inicial
e subsequente, subsidio de desemprego parcial e pagamento da totalidade do subsidio,
tendo-se procedido a analise de 23 novos processos e de alteragbes em 43 processos
existentes. Procedeu-se a emiss&o de declaragdes de diversa natureza solicitadas pelos
beneficidrios. Assegurou-se 0 acompanhamento dos beneficiarios, tendo-se prestado

esclarecimentos quanto as questdes colocadas pelos mesmos;

e Procedeu-se a elaboragdo de 38 informagdes sobre acidentes de trabalho e reembolso
das despesas, bem como a verificagdo dos requisitos da qualificagdo do acidente de
trabalho e conformidade legal das despesas de salide apresentadas pelos trabalhadores
dos servigos processados pela SGEC. Quando aplicavel, procedeu-se a submissédo a
junta médica da ADSE? e ao preenchimento da aplicagdo da SGEC das Finangas com
todos os elementos do acidente de trabalho e das despesas correspondentes aos

processos analisados;

e Assegurou-se o controlo interno das diversas situagdes de natureza transitoria (jornada
continua, modalidades de horario, acumulagdo de fungdes, mobilidades, situagdes de

trabalhador estudante, licengas) autorizadas a trabalhadores e dirigentes da SGEC;

e Procedeu-se a elaboragédo de despachos de abertura de procedimento concursal para o
provimento de um cargo de diregdo intermédia e de designag&o do respetivo juri, tendo

sido disponibilizada a documentagdo de suporte ao mesmo;

e Assegurou-se a elaboragdo de 6 contratos de trabalho em fung¢des publicas por tempo
indeterminado de trabalhadores da SGEC;

e No ambito de processos de recrutamento de pessoal (procedimentos concursais,
celebragdo de acordo de cedéncia de interesse publico, mobilidades na categoria e
intercarreiras) foram elaborados 33 oficios/emails, tendo ainda sido prestado todo o apoio
solicitado pelos 6rgéos, servigos e organismos das areas governativas da CTES e da
Educacdo, através da realizagdo das agdes necessarias ao desenvolvimento desses

Processos,;

AN

24 Centros de Aprendizagem e Formacgao Escolar;
25 |nstituto de Protegao e Assisténcia na Doenga, |.P.
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e Continuou a providenciar-se apoio aos procedimentos concursais para recrutamento de
dois técnicos superiores para a ACL?, bem como aos procedimentos concursais abertos
no dmbito do PREVPAP, tendo-se integrado os respetivos juris e assegurado o

acompanhamento e revisdo de toda a documentagédo de suporte aos mesmos;

e Anadlise, preparagao e elaboragao de proposta para celebragéo de acordo de cedéncia de
interesse publico entre o POCH e o ISCTE?;

e Prepararam-se os elementos necessarios a celebragao de quatro contratos de prestagao
de servigos sob a forma de avenga para a SGEC (com dois juristas) e para a COMRSINZ®
(com um jurista especializado em Direito Nuclear e um fisico nuclear), e ainda 11
prestagdes de servico (8 avengas e 3 tarefas) no ambito do POCH, bem como submissao

dos respetivos pedidos para parecer prévio através do SIAS?;

e Procedeu-se a instrugdo de 30 processos de aposentagédo e 38 de contagem de tempo
de servigo de trabalhadores da SGEC;

e Elaborou-se o despacho de autorizagdo anual de trabalho suplementar da SGEC e uma
informag&o com vista a obteng¢do de autorizagdo para ultrapassar o limite maximo horario

anual;

e Procedeu-se a emissdo de 13 certiddes e 107 declaragdes de vinculo e de contagem de

tempo de servigo;

e Relativamente aos processos individuais de trabalhadores da Secretaria-Geral (em
sentido lato), foram abertos 46 novos processos, classificados 450 documentos diversos,
remetidos 28 processos a pedido de outros Servigos e organizada a remessa de 192

processos para o depédsito de Camarate;

e Assegurou-se a comunicagdo mensal a toda a SGEC das entradas e saidas de

trabalhadores ocorridas em cada més;

¢ Procedeu-se ao envio mensal, aos dirigentes intermédios, de listagem dos saldos
negativos de horas de trabalho relativos ao més anterior, dos trabalhadores afetos as

respetivas unidades orgénicas;

A~

26 Academia das Ciéncias de Lisboa,;

27 |nstituto Universitario de Lisboa;

28 Comissdo Reguladora para a Segurancga das Instalagdes Nucleares;
29 Sistema de Informagéo das Aquisi¢es de Servigo.
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e Procedeu-se a comunicagdo a DSPISG, para efeitos de medicina no trabalho, das

auséncias superiores a 30 dias de trabalhadores da SGEC;

e Procedeu-se a prestagéo dos elementos para a conclusdo da avaliagdo do ciclo avaliativo
2017/2018, relativo ao processo de avaliagdo do desempenho SIADAP 3 da SGEC € a

preparagdo do novo ciclo avaliativo;

e Realizou-se o registo, na plataforma disponibilizada pela DGAEP, dos dados relativos as
2 greves ocorridas, no que se refere ao pessoal da SGEC e dos gabinetes dos membros
do Governo da CTES e da Educacao;

e Assegurou-se o envio dos elementos de suporte ao SIG: (balango social - quadros 1 a
21, 24, 31 e 32, plano de atividades, relatério de atividades, segmentagéo de clientes para

efeitos do inquérito de satisfagéo de clientes);

e Procedeu-se a realizacdo de 24.939 processamentos de remuneragdes e outros abonos,
designadamente ajudas de custo, trabalho suplementar, subsidio de lavagem de viaturas,
subsidio de secretariado, abono para falhas, o que representou uma média mensal de
2.078 trabalhadores processados, dos quais 23.014 processamentos so referentes aos
gabinetes dos membros do Governo da CTES e da Educacgéo e & SGEC, nas atividades
de gestdo administrativa, cooperagéo internacional, seguranga escolar e infantil, controlo
e acompanhamento e gestédo de recursos humanos; e 1.925 relativos ao processamento
de vencimentos da ACL, CCCM?3® e DGES®";

e Procedeu-se a comunicacgéo a 976 trabalhadores do nimero de pontos detidos, com a
discriminagdo anual e respetiva fundamentagéo e procedeu-se a alteragdes obrigatorias
relativamente a 725 trabalhadores (620 trabalhadores e 132 educadores de infancia e
docentes do ensino basico e secundario), distribuidos pelos servigos da area governativa

da Educagao, processados pela SGEC;

e Foram monitorizadas e reportadas a IGF, no SRIT®*, as situagdes de 1.810 trabalhadores
em 15 de junho e de 1.672 trabalhadores em 30 de setembro, distribuidos pelos gabinetes
dos membros do governo e servigos, cujo processamento de remuneragdes € efetuado
pela SGEC;

N

30 Centro Cientifico e Cultural de Macau;
31 Diregao-Geral do Ensino Superior;
32 Sistema de Recolha de Informagdo de Trabalhadores.
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Para monitorizagdo da evolugdo do processo de descongelamento foi enviado
mensalmente ao IGeFE o ficheiro com as valorizagdes remuneratérias dos trabalhadores
dos seguintes Servigos: DGAE, DGE, DGEEC, DGEstE, IGEC (apenas carreiras gerais),
SGEC, CCCM e ACL;

Realizou-se o controlo de assiduidade dos trabalhadores da SGEC e dos gabinetes dos
membros do Governo das areas da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da

Educacéo;

Efetuou-se a projecdo das despesas com pessoal para as agdes governativas da Ciéncia,
Tecnologia e Ensino Superior € da Educagdo, bem como para a SGEC no dmbito da
preparacao da proposta do OE 2019;

Procedeu-se a elaboragdo mensal dos mapas de suporte a apresentacdo da previsdo
mensal de execugdo, ao nivel das despesas com pessoal da SGEC (em sentido lato) e
dos gabinetes dos membros do Governo da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da

Educagao;

Realizou-se o controlo mensal da despesa com pessoal e postos de trabalho, bem como
a elaboragdo de 129 mapas de encargos, 99 dos quais para efeitos de cabimentacdo

orcamental e 30 para emisséo de declara¢gdes de compromisso;

Procedeu-se a emissao de 67 folhas manuais e de 178 guias de reposigéo (116 abatidas
e 62 ndo abatidas), oficios de remessa das referidas guias e oficios de insisténcia quanto
ao pagamento ou envio do respetivo comprovativo a SGEC, bem como estabelecidos

contactos com a AT33;

Emitiram-se e submeteram-se 8 certidées de divida no Portal da AT para cobranga

coerciva de valores referentes a remuneragao e outros abonos;

Procedeu-se a entrega mensal de ficheiros de descontos para a AT, Caixa Geral de
Aposentagdes, Seguranga Social, ADSE, Tribunais, solicitadores e agentes de execucao,

bem como para outras entidades de descontos;

Assegurou-se a entrega mensal dos mapas de suporte ao SIGO* dos gabinetes dos

membros do Governo da CTES e da Educacao;

SN\

3 Autoridade Tributaria e Aduaneira.
34 Sistema de Informag&o de Gestdo Orgamental;
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e Assegurou-se a remessa @ DSGP da execugdo, ao nivel das despesas com pessoal, do
POCH, bem como dos comprovativos das ajudas de custo, trabalho suplementar e

despesas de deslocagdo processadas;
e Procedeu-se a preparagdo de respostas a reclamagodes diversas;

e Efetuou-se o preenchimento dos modelos 8, 9 e 10 das contas de geréncia relativas a

SGEC e a 6 gabinetes de membros do Governo da CTES e da Educagéo;

e Realizou-se a gestédo de dados dos beneficiarios da ADSE (inscrigdo e renovagdo dos
trabalhadores e familiares), protocolos de documentos de regime livre, verificagdo da
doenga e envio dos cartdes de beneficiario, tendo sido elaborados os oficios de remessa

dos referidos cartoes;

e Forneceu-se a informacgdo necessaria a confirmagdo de dados para os Servigos Sociais
da Administragdo Publica, procedeu-se ao envio dos cartdes de beneficiario, assegurou-

se o pedido de bilhetes para o Circo de Natal e respetiva entrega;

e Procedeu-se ao registo trimestral, na base de dados SIOE*® disponibilizada pela
DGAEP?¢, dos elementos referentes aos recursos humanos da SGEC, dos gabinetes dos
membros do Governo e da COMRSIN,;

e Assegurou-se a gestdo da base de dados de caracterizagdo dos recursos humanos dos
orgdos e servigos da CTES e da Educagdo, bem como da base de dados de avaliagbes
do desempenho dos dirigentes e trabalhadores da SGEC e de ¢rgdos, servigos e

estruturas da Educacgéo;
e Participou-se nas auditorias interna e externa realizadas;

s Prestou-se colaboragdo no ambito do PREVPAYV, tendo trabalhadores da area integrado
o Secretariado de Apoio Técnico as Comissdes de Avaliagdo Bipartida da CTES e da
Educagdo e assegurado a elaboragdo de documentagédo de suporte a 3 procedimentos
concursais (2 da SGEC e 1 da ACL);

e Continuaram a ser adotadas medidas de redug¢do do consumo de papel e de outros
consumiveis de impressdo na Administragdo Publica. Os mapas relativos ao

processamento da SGEC passaram a ser enviados em formato digital.

/\/

35 Sistema de Informagao da Organizagao do Estado;
% Dire¢do-Geral da Administragdo e do Emprego Publico.
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Direcao de Servigos de Gestao de Recursos Financeiros

Procedeu-se a elaboragdo, ao acompanhamento e a gestdo dos orgamentos dos
gabinetes dos membros do Governo, da SGEC e das dotagdes afetas a despesas com
pessoal dos servigos integrados da area da Educagédo, traduzindo-se em: 7 Propostas de
orcamento; 805 Propostas de alteragdes orgamentais e 84 Relatérios de execugao

mensal;

Reportou-se, mensalmente, a informagdo orgamental aos Servigos Partilhados,

respeitante aos encargos com os vencimentos de cada servigo;

Registaram-se, no portal da Diregdo-Geral do Orgamento, no dmbito do Sistema de
Controlo Interno da Administragdo Financeira do Estado, os fundos disponiveis; a
previsdao mensal da execugao dos Programas Orgamentais PO10 - Ciéncia, Tecnologia e
Ensino Superior e P011 — Ensino Basico e Secundario e Administracdo Escolar; as
deslocagdes em territério nacional e estrangeiro; a Unidade de Tesouraria, e no portal do
SIGO, os pagamentos em atraso e encargos plurianuais de 230 contratos registados.
Toda esta informagao engloba os orgamentos da SGEC e dos gabinetes dos membros
do Governo da CTES e da Educacéo;

Elaboraram-se 9 contas de geréncia respeitantes aos orgamentos da SGEC e dos
gabinetes dos membros do Governo da CTES e da Educagao, das quais 7 em regime

simplificado e 2 em regime consolidado;

Asseguraram-se as a¢gdes necessarias ao processamento e liquidagao das despesas dos
gabinetes dos membros do Governo das areas da CTES e da Educagédo, da SGEC e dos
orgados e estruturas cujo apoio foi prestado pela SGEC, que envolveram a formalizagéo
de: 42 Pedidos de Libertagdo de Créditos (PLC) a Diregdo-Geral do Orgamento; 1.696
Numeros de Processo de Despesa (NPD); 1.726 Cabimentos; 1.838 Compromissos;
2.332 Pedidos de Autorizagdao de Pagamento (PAP); 641 Declaragdes de Compromissos
e 63 Reposi¢des Abatidas nos Pagamentos (RAP);

Assegurou-se o registo e atualizagdo dos processos de despesa (de todas as estruturas

orgamentais) na plataforma de gestao de contratos — Easyvista;

Assegurou-se, através da criagdo de um mapa de controlo (por rubrica de classificagdo
econdémica e por centro financeiro), disponibilizado na partilha para utilizagéo pela DSCP,

a verificagdo dos limites referidos no art.® 58.° da Lei do Orgamento de Estado para 2018;

v
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Garantiu-se, através da criagdo de um mapa (por centro financeiro) de controlo do
subagrupamento econdmico 01.02, disponibilizado na partilha para utilizagdo pela
DSGRH, a verificagéo dos limites referidos na alinea b) do n.° 1 do art.° 5.° do Decreto-
Lei de Execugao Orgamental para 2018;

Garantiu-se a gestdo do economato dos gabinetes dos membros do Governo da CTES e
da Educacéo, da SGEC e dos érgéos e estruturas, cujo apoio foi prestado diretamente
pela SGEC;

Geriu-se o parque de viaturas dos gabinetes dos membros do Governo da CTES e da
Educagao, da SGEC e dos 6rgéos e estruturas, cujo apoio foi prestado diretamente pela
SGEC, que implicou o reporte, mensal, de informagdo no SGPVE, de cerca de 54
viaturas, referindo-se, a informacgao reportada, a custos de manutengéo, conservacgéo,

combustivel e quildmetros percorridos, entre outras;

Assegurou-se a emissdo de 147 faturas, relativas a cedéncia do Teatro Thalia, conforme
Despacho n.° 11388/2013, de 19 de agosto — Regulamento de cedéncia de utilizagéo do
Teatro Thalia, aos servigos prestados pela COMRSIN, a cessdo da exploragdo da

cafetaria-bar da SGEC e a sala de leitura;
Garantiu-se a comunicagdo mensal das faturas emitidas no portal e-fatura;
Apresentou-se trimestralmente a declaragao periddica do IVA;

Procedeu-se ao registo de cerca de 3897 entradas e 440 saidas, no opentext, respeitante

ao expediente rececionado na area;

Participou-se nas auditorias internas e externas;

Prestou-se o apoio as CAB’s da CTES e da Educagéo no dmbito do PREVPAP;
Garantiu-se a atualizagdo dos conteudos da area no site da SGEC;

Garantiu-se a comunicagao obrigatéria a Inspe¢do-Geral de Financas das subvengdes

publicas atribuidas pela SGEC e agbes governativas;
Garantiu-se o apoio administrativo, logistico e financeiro ao POCH,;

Colaborou-se na prestagdo da informagédo a DSGP no ambito das auditorias financeiras
ao POCH;

Promoveu-se a gestdo e o controlo contabilistico das receitas préprias da SGEC e dos

orgaos e estruturas, cujo apoio foi prestado pela SGEC.

s Vb
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Direcdo de Servigos de Contratagao Publica

Assegurou-se as fungbes da UMC, procedendo a abertura e adjudicagdo de 4
procedimentos agregados para as entidades vinculadas e voluntérias do SNCP, da CTES
e da Educagao, ao abrigo dos Acordos quadro da eSPap, I.P, de entre as categorias

disponiveis, com recurso a utilizagdo da plataforma eletrénica de contratacéo publica;

Desenvolveram-se 501 processos de aquisicdo de bens e servicos, necessarios a
instalagdo e prossecucgdo da atividade dos 6 gabinetes governamentais, da SGEC, do
POCH, da COMRSIN;

Assegurou-se o apoio técnico e juridico, no ambito do SNCP, as cerca de 140 entidades

vinculadas e voluntarias da CTES e da Educagao, que séo clientes da SGEC,

Procedeu-se a divulgagdo de todas as comunicagdes da eSPap, |.P, pelas entidades

vinculadas e voluntarias do SNCP;

Preparam-se e submeteram-se para autorizagdo, da entidade competente, os
competentes pedidos de excegdo em nome e representacdo das diversas entidades
vinculadas da CTES e da Educacéo;

Promoveram-se, em articulagdo com a eSPap, |.P., os procedimentos tendentes a
celebracdo dos seguros para viaturas que integram a frota da SGEC e dos gabinetes

governamentais;

Procedeu-se, em articulagdo com a eSPap, |.P. a instrugdo dos processos, de AOV e de
Aluguer por prazo superior a 60 dias para os 6 gabinetes da CTES e da Educagéo, da
SGEC e do POCH,;

Prestou-se apoio técnico e juridico as entidades vinculadas da CTES e da Educagéo, no

ambito dos processos de aquisigao e aluguer de viaturas;
Procedeu-se a elaboragdo do Relatério Estatistica Anual;

Elaborou-se o Plano Nacional de Compras de Publicas para a CTES e a Educagéo

congregando os contributos de todas as entidades vinculadas no ambito do SNCP;

Elaborou-se o Plano de Anual de Necessidades de Veiculos (PAN) para 2019, com
participagdo das entidades vinculadas do SNCP da CTES e da Educagao;

/\/\
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Analisaram-se e elaboraram-se as informagdes para os membros do Governo, no que
concerne aos pedidos de autorizagdo para assungdo de encargos plurianuais,

submetidos pelas diversas entidades da CTES e da Educagéo;

Instruiram-se e submeteram-se os projetos de Portaria de extensdo de encargos,

necessarios a autorizagdo de assun¢éo de encargos plurianuais;

Assegurou-se d apoio técnico especializado em matéria de contratagédo publica as 140
entidades da CTES e da Educagédo que integram o Sistema Nacional de Compras
Publicas;

Concluiram-se os procedimentos aquisitivos agregados das categorias de bens e
servicos no dmbito dos Acordos Quadro da eSPap, I.P., para as entidades vinculadas da
CTES e da Educagéo;

Procedeu-se a publicitagdo da celebragdo de contratos no Portal dos Contratos Publicos
(Portal Base);

Assegurou-se o reporte das prestagdes de servigos adjudicadas, através da comunicagédo
no Sistema de Informagéo das Aquisigdes de Servicos (SIAS) da DGAEP;

Apresentaram-se no SIAS, os pedidos de dispensa dos limites de despesa fixados nos
n.°s 1 e 2 do artigo 58.° da LOE para 2018, em cumprimento do disposto no n.° 3 do artigo

58.° da mesma Lei e acompanhou-se o controlo dos limites de despesa;
Assegurou-se a monitorizagdo do desempenho dos fornecedores da area;

Elaborou-se o Relatério de Avaliagdo de todos os 98 fornecedores da SGEC, tendo por

base a monitorizagdo trimestral efetuada pelas diversas unidades organicas da SGEC;

Acompanhou-se e respondeu-se as questdes relativas aos procedimentos de contratagéo
publica efetuados para o POCH, no ambito das auditorias efetuadas pela Agéncia para o

Desenvolvimento e Coesao, I.P;
Participou-se nas auditorias internas e externas ao SIG;
Prestou-se o apoio as CAB’s da CTES e da Educagéo no ambito do PREVPAP;

Assegurou-se a atualizagdo da Plataforma de Gestdo dos Contratos, que permite o
acompanhamento da execugdo de todos os contratos celebrados no ambito dos

procedimentos desenvolvidos pela area.

A
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Diregdo de Servigos de Gestao do Patriménio

Assegurou-se o processo relativo ao PGPI*’, no ambito das competéncias da Unidade de
Gestao Patrimonial - Acompanhamento e controlo continuo, dos registos efetuados na
Plataforma Eletronica da DGTF - SIIE® da Educagédo (1376 registos) e da Ciéncia,
Tecnologia e Ensino Superior (1294 registos);

No contexto do PGPI, foi solicitado a todas as entidades da CTES e da Educagio o
preenchimento da matriz dos planos setoriais, para posterior andlise e confrontagdo com

a informagéo disponibilizada no SIIE, e remessa subsequente & DGTF*®;

Garantiu-se a aplicagdo do Principio da Onerosidade, através do controlo e da
monitorizagdo das ocupagdes e do valor das contrapartidas devidas pelas entidades da
CTES e da Educacgéo e, pela utilizagdo dos imdveis, ou partes de iméveis da titularidade

do Estado Portugués, em fungdo da area bruta efetivamente ocupada e registada no SIIE;

Prestou-se informagdo trimestral a DGTF, relativamente as entidades que ocupam
espagos do Estado Portugués, designadamente, o tipo de ocupagéo, a classificagao de
ocupagao, o numero de ocupantes, a area bruta total ocupada por imével e o valor mensal
da renda;

Assegurou-se o acompanhamento de diversas entidades da CTES e da Educagéo no que
concerne ao arrendamento, cedéncia, aquisi¢do, permuta, alienagdo, ocupagéo/regime

de utilizagdo de imédveis;

Garantiu-se o ponto focal da CTES no Grupo de Trabalho do Amianto, coordenado pelo
Ministério do Ambiente. Acompanhou-se, junto das diferentes Instituigdes do Ensino
Superior, o preenchimento dos mapas relativos a priorizagéo das intervengodes, ao tipo de
intervengbes e estimativa de custos, por forma a apresentagdo das candidaturas do
Estado Portugués aos financiamentos do Banco Europeu de Investimento e do Banco de
Desenvolvimento do Conselho da Europa, para as agdes conducentes a remocgdo do

amianto nos edificios publicos;

Garantiu-se a participagao, em representagdo das areas da CTES e da Educagido nas

equipas técnicas de promogao da acessibilidade;

L

37 Programa de Gestao do Patrimoénio Imobiliario do Estado;
38 Sistema de Informag&o dos Iméveis do Estado;
% Dire¢ao-Geral do Tesouro e Finangas.
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Foi efetuado o acompanhamento da empreitada “substituicdo das cantarias de

revestimento das varandas do edificio da Av. 5 de Outubro”;

Foi reanalisada a situagdo da instalagdo elétrica do Palacio das Laranjeiras, tendo sido
efetuadas as diligéncias tendentes a reduzir as cargas elétricas nos circuitos de

iluminacdo do 1.° piso, assim como a reformulagéo dos quadros do 1.° piso e QGBT;

Foi efetuada a substituicdo das ldmpadas incandescentes e a halogéneo de casquilho
roscado por lampadas led, para salvaguardar a seguranga contra incéndios do Palacio
das Laranjeiras e otimizar a fiabilidade e seguranga de funcionamento da instalagdo

elétrica;

Foram acompanhados os trabalhos de verificagdo e manutengdo dos equipamentos

mecénicos de climatizagdo do Teatro Thalia e edificios anexos (cafetaria e antecdmaras);

Prepararam-se os processos para adjudicacdo dos trabalhos de instalagdo de nova
tubagem a gas entre o contador e a caldeira de aquecimento ambiente do Palacio das
Laranjeiras; para aquisigdo de 30 baias a instalar junto as paredes do Teatro Thalia; para
aquisigdo dos equipamentos para substituigdo do quadro elétrico do 1.° piso do palacio
das Laranjeiras; consuita para adjudicacdo dos trabalhos de consolidagdo da cornija e
elementos da fachada do edificio das antigas cavalarigas; para aquisicdo de um sistema
electroestatico anti passaro a instalar na entrada principal e fachada norte do Palacio das
Laranjeiras; para “Substituicdo de vaos e trabalhos diversos de reparagéo no Palacio das
Laranjeiras”; para a empreitada de substituicdo das claraboias na galeria e na cobertura
do edificio sede; para a empreitada de “Trabalhos diversos de construgéo civil no Centro
de Caparide; para o fornecimento e montagem de novos aparelhos AVAC; para
arrendamento das novas instalagdes dos gabinetes da area da Educagéo; para varias
aquisicdes na area dos sistemas de informacgéo, para a SGEC, POCH; para a aquisigdo

do novo sistema de gestdo documental;

Garantiu-se a manutengéo dos Postos de Transformag&do do Palécio das Laranjeiras e do
edificio da Av. 5 de QOutubro, bem como outros trabalhos nas redes elétricas dos edificios
da SGEC;

Procedeu-se a manutengao corrente das instalagdes (Colagem de tacos; substitui¢do de
lampadas (495), torneiras, autoclismos, fechaduras, etc. (346 pedidos registados) e redes

de esgotos domésticos;

eV
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e Assegurou-se o registo e o controle de equipamentos de comunicagbes moveis,

procedendo-se, também ao respetivo registo e verificagédo da faturagéo;
e \Verificou e registou-se a faturagao relativa as comunicagdes fixas;

e Procedeu-se a gestdo e inventariagdo dos bens méveis da SGEC e dos gabinetes dos

membros do Governo, mantendo atualizado o respetivo inventario;

e Procedeu-se, no sistema GERFIP, a Gestdo de Dados Mestre de Imobilizado, ao abate/
reafectagdo de imobilizado, ao registo do Imobilizado (486 bens), a recegdo de bens ou

aceitagdo de servigos, e a gestéo de utilizadores e perfis de acesso;

e Assegurou-se o correto funcionamento das aplicagdes informaticas, executando as

necessarias operagoes de manutengao preventiva e corretiva;

e« Prestou-se apoio a utilizagdo de plataformas - ComprasMEC, sistema de gestao
documental, sistema de gestdo de assiduidade, SIMAF - monitorizagdo e avaliagdo de

fornecedores, gestdo de contratos, sistemas Archeevo, Retrievo e Weebox;

e Foi concluido o desenvolvimento da plataforma SIGEV — sistema de Informacgéo e gestao
dos eventos do Teatro Thalia;

e Foi efetuado o tratamento dos ficheiros DMR provenientes do SRH para formato Excel,
e Prestou-se apoio técnico a equipamento e software instalado, (1136) pedidos registados;

e Garantiu-se a seguranca da informagéo a nivel informatico, prevenindo ocorréncias de
intrusdo indevida e a perda de dados e a atualizagdo e o funcionamento da infraestrutura

tecnolégica da SGEC e a gestao dos repositérios de dados;

e Procedeu-se a gestdo da infraestrutura e a manutengdo de redes e dos servigos de
comunicagdes e monitorizou-se mensalmente, o custo de utilizagdo das centrais

telefénicas, quer da SGEC quer dos gabinetes dos membros do governo;
¢ Monitorizou-se o custo de utilizagdo dos equipamentos multifuncionais;

o Geriu-se todo o material de natureza informatica em utilizagdo, assegurando um

acompanhamento e monitorizagdo permanentes, ao longo do ciclo de vida dos bens;
¢ Submeteram-se a AMA, |.P%., pedidos de parecer prévio;

¢ Procedeu-se & monitorizagao de 54 fornecedores;

40 Agéncia para a Modernizagdo Administrativa, 1.P.
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Prestou-se apoio a gestdo da informagdo associada ao PREVPAP e suporte ao respetivo

procedimento administrativo;

Procedeu-se ao encerramento do projeto da assisténcia técnica do POCH, relativo ao
triénio 2015-2017, com a apresentacgdo do respetivo saldo final, e a uma execugao total
de despesa de 8.931.635,62 €;

Efetuou-se o acompanhamento da execugdo do projeto POCH relativa ao triénio 2018-

2020, submetendo mensalmente os respetivos pedidos de reembolso.

Diregdo de Servigos de Documentacao e de Arquivo

PN

Procedeu-se ao atendimento de 802 utilizadores presenciais, verificando-se um aumento
face ao ano anterior, distribuidos da seguinte forma: biblioteca — 46,13%, arquivo —
23,56% e indiferenciados — 30,31 %;

Garantiu-se o atendimento a distancia, com processamento dos pedidos de informagéo

comunicados pelo Balc&o Virtual, por telefone e por correio eletronico (95 pedidos);

Monitorizou-se a transferéncia da documentagao requisitada pelos utilizadores externos

(movimentagdo de 591 unidades de instalagdo e 42.485 processos);

Deu-se continuidade ao processo de digitalizagdo da documentagdo de arquivo e

biblioteca, tendo sido realizadas, internamente, 36.904 imagens;

Participou-se no 1I° Encontro Nacional de Arquivos e Espdlios de Estabelecimentos de

Ensino em Portugal, a 12 de abril de 2018, na Escola Superior de Educagéo do Porto;

Procedeu-se a assinatura do contrato da candidatura aos Fundos Estruturais Portugal
2020, denominada “Plataforma@L OGON: desmaterializagédo da gestéo da informagéo de
interesse historico” — Aviso n° 02/SAMA2020/2017 — Projeto n° POCI-05-5762-FSE-
000116;

Procedeu-se & manutencdo da informagéo no site da SGEC - instrumentos de acesso a
Informacgéo, “Extensdo Cultural’, exposi¢des virtuais, conferéncias do “Em Redor da

Memodria...” e exposi¢des patentes na Sala de Leitura;

Participou-se em reunides do Conselho de Aderentes e da Comiss&o Executiva do
Programa PAEIS*;

pa

rd
4 %grama “Administragao Eletronica e Interoperabilidade Seméntica’;
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e Participou-se no Projeto ASIA*? no &mbito do PAEIS, ambos coordenados pela DGLAB*;

e Procedeu-se a elaboragdo de um plano de intervengdo na documentagdo em arquivo na
cave -1 do edificio da Av. 5 de Outubro, com a transferéncia de documentacdo dos
recursos humanos para Camarate, elaboragdo de autos de eliminag¢do, e preenchimento
de FRD’s para elaboragdo de Relatérios de Avaliagdo da documentagdo dos gabinetes
ministeriais;

e Participou-se em reunibes relativas as medidas SIMPLEX + 2018, onde foi incluido o
projeto da Plataforma@LOGON;

e Apresentaram-se pareceres sobre a aplicagdo do RGPD nas bibliotecas e nos arquivos,

bem como sobre o projeto de Decreto-Lei n.° 190/2018;

e Assegurou-se a gestdo do arquivo intermédio da SGEC com a transferéncia de
documentos (75,11 metros lineares) e identificagdo de documentagdo para eliminagdo

num total de 89 autos de eliminagéo efetivados, e resposta a solicitagdes dos servigos;

e Incorporaram-se diversos arquivos no depésito de Camarate, designadamente os
processos de pessoal da SGEC, que estavam no piso -1 da Av. 5 de Outubro e o

remanescente do arquivo do Conservatério Nacional;

e Deu-se continuagdo a organizagdo e descrigdo de varios arquivos de conservagao
permanente: Ministério da Instrugdo Publica; Processos da Junta Nacional da Educacéo
— ensino liceal; Colegdo Construgdes Escolares — arquivo dos processos do Plano dos
Centenarios - ensino primario; Fundo Conservatoério Nacional — série termos de matricula;
processos da Junta Nacional da Educagdo — Educagdo Moral e Civica; fundo da Diregéo-
Geral de Educacgédo Fisica e Desporto Escolar — série de relatérios médicos do ensino
primario e do ensino técnico; registos biograficos da Diregdo-Geral do Ensino Técnico;
Direcdo-Geral do Ensino Primario e Normal — condecoragédo de professores; Direg¢éo-
Geral do Ensino Superior e das Belas Artes — 32 Secgdo; Escola Industrial Machado de

Castro;

e Colaborou-se com a arquiteta e professora Alexandra Alegre, do Instituto Superior de

Investigagdo, na elaboragdo do projeto de investigagéo intitulado “Atlas da Arquitetura

v

42 Projeto da Avaliagdo Suprainstitucional da Informagao Arquivistica;
43 Diregéo-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas.
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Escolar em Portugal: Educagao, Patriménio e Desafios”, submetido a financiamento da
FCT, I.P.* (PTDC/ATP-AQI/3273/2014);

e Elaborou-se um texto para o catalogo de pegas incertas no “Atlas da Arquitetura Escolar

em Portugal: Educagéo, Patriménio e Desafios”;

e Assinou-se o protocolo com a Family Search que possibilita a digitalizacdo de
documentagdo com dados genealbgicos. Deu-se inicio ao processo de digitalizag3o,
tendo-se concretizado a digitalizagdo das séries de registos biograficos de professores
da Diregdo-Geral do Ensino Primario, e do cadastro de pessoal da Dire¢do-Geral do

Ensino e Belas Artes;

e Participou-se no projeto de digitalizagdo de documentagéo relativa a censura no teatro
durante o século XIX em parceria com o Centro de Estudos do Teatro da Faculdade de
Letras de Lisboa, tendo-se entregue todas as digitalizagdes (3.969 imagens) pedidas

antes do prazo fixado;

e Prestou-se apoio aos estabelecimentos escolares na aplicagdo da portaria de avaliagao:
Agrupamento de Escolas de Arga Lima, Escola Secundaria Anselmo de Andrade e

estabelecimentos de ensino superior: Universidade Lusiada;

e Apoiaram-se os organismos da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da Educagao nos
procedimentos de eliminagdo de documentagéo, aplicacdo do Plano de Classificagdo

Comum segundo a MEF e acesso a documentagdo em Camarate;

e Procedeu-se ao apoio a varios estabelecimentos de ensino secundario no que concerne

a aplicacado da portaria de gestdo de documentos;

e Concluiu-se a reinstalacdo da coleg¢ao de legislagao oficial, referente ao seculo XX, com
vista a constituicdo de uma colegdo do Diario da Republica produzido entre o final do

século XIX e o fim do século XX;

o Procedeu-se a avaliagdo de colegdes bibliograficas existente nas areas da Ciéncia,

Tecnologia e Ensino Superior e da Educagao;

e Procedeu-se a avaliagdo de colegdes bibliograficas de unidades orgénicas extintas da

Secretaria-Geral;

e Procedeu-se a um plano de reorganizagéo das cole¢des da biblioteca da SGEC;

s a

v, U7

44 Fundagao para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P.
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Procedeu-se ao tratamento documental de monografias, publicagdes periddicas e
analiticos (registos bibliogréaficos: 2446 criados, 6.625 alterados; registos autoridade: 99
criados, 1.625 alterados);

Organizou-se e descreveram-se os seguintes fundos bibliograficos: publicagdes do Fundo
Geral existentes na Biblioteca; colegdo de legislagéo oficial com vista & constituigdo de
uma colecdo do Diario da Republica produzido entre o final do século XIX e o fim do
século XX; criagdo de colegdo de Diarios da Assembleia; espélios da Escola Secundaria
Afonso Domingues; biblioteca das Constru¢des Escolares; colegdes do Fundo Geral,

nomeadamente a Histéria da Educagdo, Pedagogia, Biblioteconomia, entre outras;

Elaboraram-se catélogos bibliograficos: biblioteca do Museu Pedagdgico Municipal de
Lisboa; biblioteca da Escola Rodrigues Sampaio; biblioteca Faria Vasconcelos; manuais

escolares da biblioteca e museu do ensino primario;

Concretizaram-se varias incorporacdes de espdlios bibliograficos: Instituto Superior
Técnico; doacgdo por Jodo Martins; e manuais escolares entregues por varios utilizadores
da Sala de Leitura;

Deu-se continuidade ao processo de validagdo e reavaliagdo dos registos na base de
dados InArte, num total de 826 objetos, tendo-se criado uma nova colegéo referente ao

espolio do Conservatério Nacional,

Elaboraram-se catalogos museoldgicos: catadlogo da Escola Secundaria Afonso

Domingues; catalogo da Escola Secundaria David Mouréo Ferreira;

Organizaram-se quatro conferéncias no ambito do ciclo “Em redor da Memoria...”, com
um total de 113 participantes, o que representa um aumento de 162% de participantes
face a 2016, e quatro exposigdes com diversas tematicas relacionadas com as areas da

Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da Educagao;

Procedeu-se a manutencéo e carregamento da base de dados para registo de acesso
publico, relativa as ofertas constantes do n.° 4 do artigo 8.° do Cddigo de Conduta do
Governo (Resolugdo do Conselho de Ministros n.° 53/2016, de 21 de setembro), bem
como se deu resposta aos pedidos de informagdo sobre oferendas aos membros do

Governo.
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Direcdo de Servicos de Coordenacgéo da Cooperagao e das Relagdes Internacionais

Prestou-se o0 necessario apoio técnico, nos dominios comunitarios, internacionais,
bilaterais e da cooperagdo para o desenvolvimento, aos membros do Governo e
respetivos gabinetes, através da elaboragdo de informagdes, pareceres, notas

informativas, agendas anotadas relativas a reunides de ambito ministeriais, etc.;

Coordenou-se e acompanhou-se a participagdo em atividades ao nivel das insténcias e
organismos comunitarios e internacionais, da cooperagéao bilateral, da cooperag¢ao para
o desenvolvimento e da cooperagdo com os paises de lingua oficial portuguesa,

garantindo a coeréncia das intervengdes dos respetivos 6rgaos, servigos e organismos;

Colaborou-se na negociag¢ao, redagao ou relangcamento de instrumentos internacionais
de cooperacdo bilateral e multilateral da CTES e da Educag¢do: Memorando de
Entendimento entre o Ministério da Educagédo da Republica Portuguesa e o Ministério da
Educagao da Republica Federativa do Brasil no &mbito do ensino ndo superior; Convénio
de Cooperagdo Educativa entre a Republica Portuguesa e o Principado de Andorra;
Programa Executivo entre o Ministério da Educagdo da Republica Portuguesa e o
Ministério da Juventude e dos Desportos da Republica Democratica e Popular da Argélia
no dominio da Juventude e do Desporto relativo ao periodo 2018 — 2020; protocolo entre
o Ministério da Educagdo da Republica Portuguesa e o Instituto Confucio (Hanban) da
Republica Popular da China relativo a Cooperagao para o Ensino do Mandarim no Ensino
Secundario Portugués; acordo de cooperagdo no dominio da Educagao entre a Republica
Portuguesa e a Republica da Costa do Marfim, programa de Cooperagéo entre o Governo
da Republica Portuguesa e o Governo da republica Croata nos dominios da Lingua,
Educacdo e Ciéncia, Cultura, Desporto e Juventude (2018-2021); Memorando de
Entendimento entre o Ministério da Educagdo da Republica Portuguesa e o Ministério dos
Negocios Estrangeiros e Cooperagdo Internacional da Republica Italiana relativo ao
Ensino da Lingua Italiana em Portugal; programa de Cooperagdo Cultural e Cientifica
entre o Governo da Republica Portuguesa e o Governo Polaco para os anos 2018-2021;
acordo de Cooperagdo nos dominios da Educagédo, Ensino Superior e Investigagdo
Cientifica entre a Republica Portuguesa e o Estado do Quatar; acordo de Cooperagao
entre a Republica Portuguesa e a Republica do Quénia nos dominios da Educacgéao,
Ciéncia, Tecnologia, Cultura, Desporto e Juventude; proposta de Memorando de
Entendimento entre Ministério da Educagdo de Angola e Ministério da Educacgio de

Portugal relativo a Formacgao e Gestdo do Pessoal Docente; acordo de Cooperagao entre

AV
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a Republica Portuguesa e a Republica Checa nos dominios da Lingua, Cultura,
Educacdo, Ciéncia, Juventude e Desporto; acordo Quadro de Cooperagdo com a
Republica Centro-Africana; acordo Quadro de Cooperagéo entre a Republica Portuguesa

e a Republica Dominicana;

Participou-se nas instancias de ambito nacional e internacional: Comiss&o Interministerial
para os Assuntos Europeus; Comissdo Interministerial de Politica Externa; Comissdo
Interministerial para a Cooperagdo; Conselho Cientifico da Comissdo Nacional da
UNESCO; Grupo de Representantes das Autoridades Nacionais para o Programa
Erasmus+ - Educacgdo e Formagdo (GRAN); Grupo de Representantes das Autoridades
Nacionais para o Programa Erasmus+ (SUPRAGRAN); Comissdo Nacional para os
Direitos Humanos (CDNH); Grupo de Trabalho para a preparacdo do 1.° Relatério
Nacional sobre a Execugdo da Convengdo de Istambul; Grupo de Trabalho para a
preparagdo do 4.° Relatério da Convengdo Quadro para a Protecdo das Minorias
Nacionais. Instdncias de ambito comunitario: Comité de Educacdo do Conselho da UE
(Instancia preparatéria do Conselho, na sua formagdo Educacgéo, Juventude, Cultura e
Desporto, na parte dedicada a Educagédo) sob Presidéncia Bulgara (1.° semestre 2018) e
sob Presidéncia Austriaca (2.° semestre 2018); Grupo de Alto Nivel sobre Politicas de
Educagdo e Formagdo da UE; Comité do Programa Erasmus+. Instdncias de ambito
internacional e da cooperagéo para o desenvolvimento: Comité Diretor para as Politicas
e Praticas Educativas do Conselho da Europa; Reunido Técnica dos Pontos Focais da
Educagdo da CPLP. Instancias de dmbito bilateral: Comissdo de Sele¢do Luso-francesa

de Assistentes de Lingua.

Redigiram-se relatérios ou contributos e respostas a inquéritos, no quadro da avaliagdo
da participagdo portuguesa em organizagdes internacionais: Balango da participagéo de
Portugal na UE no ano de 2017; Relatério das Autoridades Nacionais do Programa
Erasmus+ relativo as atividades de acompanhamento e supervisdo da Agéncia Nacional
Erasmus+ - Educagédo e Formacgao; Quadro de cooperagao estratégico de cooperagao
europeia em matéria de educagao e formacao; Relatério Nacional relativo a aplicagéo da
Carta Social Europeia Revista do Conselho da Europa; Inquérito em linha "Escolas
democraticas para todos”; Relatério Intercalar de seguimento das recomendagdes aceites
por Portugal no 2.° Ciclo do Mecanismo de Exame Peri6édico Universal; 4.° Relatério da
Convengado Quadro para a Protegdo das Minorias Nacionais; 5.° Relatério do Pacto
Internacional sobre Direitos Politicos e Civis; 5.2 € 6.° Relatérios da Convengao sobre os

Direitos da Crianga; Relatério de seguimento das recomendagdes aceites por Portugal no

/V
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2.° Ciclo do Mecanismo de Exame Periédico Universal; Ajuda Pudblica ao

Desenvolvimento.

Elaboraram-se agendas anotadas de reunides: Conselho (Educagédo) da Unido Europeia
— Bruxelas; Conselho (Juventude) da Unido Europeia — Bruxelas; Conselho (Desporto)
da Unido Europeia — Bruxelas; 1.2 Cimeira Europeia da Educagéo — Bruxelas; Férum da
Juventude - ECOSOC (ONU) — Nova lorque; X Reunido dos Ministros da educagao da
CPLP, Salvador da Bahia; 8.2 Cimeira Internacional relativa a Profissdo Docente da
OCDE - Lisboa; XXIIl Assembleia Geral da OE| — Cidade do México; Reunido Informal
dos Ministros Europeus do Desporto — Paris; 2.2 Cimeira das Competéncias (Skills
Summit) da OCDE - Porto; XI Conferéncia dos Ministros da Juventude e Desporto da
CPLP - S. Tomé e Principe; Reunido informal dos Ministros da Juventude da UE — Viena;
XXVI Conferéncia Ibero-americana dos Ministros da Educacgdo (OEl) — Guatemals;
Reunido Ministerial do Global Education Meeting (UNESCQO) — Bruxelas; Encontro entre
a Secretaria de Estado Adjunta e da Educagdo e o Ministro da Educagéo timorense —
Lisboa; Encontro Bilateral entre o Ministro da Educagao de Portugal e o Vice-Ministro da
Educacédo da Republica Popular da China — Lisboa; Encontro Bilateral da Secretaria de
Estado Adjunta e da Educacgédo de Portugal com a Vive-Ministra da Educagéo e Cultura
de Timor-Leste — Lisboa; Encontro bilateral entre o Ministro da Educagao de Portugal e o
Ministro do Desporto do Brasil — Lisboa; Encontro bilateral entre o Secretario de Estado
portugués da Educacgao e o Ministro francés da Educagédo — Paris; Encontro Bilateral entre
o Ministro da Educagdo de Portugal e a Ministra da Educacgdo e Formacéo Profissional

de Espanha - Valladolid;.

Prestou-se apoio direto a organizagé@o de reunides internacionais de nivel ministerial em
Portugal: 8.2 Cimeira Internacional relativa a Profissdao Docente da OCDE — Lisboa, 22 e
23 de margo de 2018; 2.2 Cimeira das Competéncias (Skills Summit) da OCDE — Porto,
29 de junho de 2018.

Centro de Informagao e Relagoes Publicas

Realizaram-se 0s atos necessarios ao envio da legislagdo para Diario da Republica, da

SGEC e dos gabinetes da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da Educagao;
Assegurou-se o atendimento presencial e por telefone dos utentes da érea;

Assegurou-se o atendimento da central telefénica da SGEC;

VeV
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Assegurou-se o atendimento por correio eletronico dos enderegos institucionais do

SGEC, da area, Centro de Caparide e Teatro Thalia;

Assegurou-se a recolha e tratamento da legislagdo sobre ciéncia, tecnologia, ensino

superior e educagéo, para apoio ao atendimento;
Prosseguiu-se a recolha de documentos para o Repositério Digital da Educacéo;

Assegurou-se a gestdo da ocupacdo mensal das montras do edificio da Av. 5 de Outubro,

em 2018 e planeou-se a ocupagao para o ano de 2019;

Procedeu-se a recegdo e encaminhamento da documentagdo dirigida aos gabinetes

ministeriais e servigos da CTES e da Educagéao;

Publicou-se o Boletim Informativo, com a legislagdo das areas da ciéncia, tecnologia e

ensino superior e da educac¢ao e informagdes gerais;
Assegurou-se a introdugao de conteudos na pagina da internet da SGEC,;

Assegurou-se a divulgagdo, insergdo e atualizagdo de conteudos na intranet —
Colaborar+;

Assegurou-se 0 apoio e acompanhamento de agbes de protocolo e relagdes publicas,
solicitadas pelos gabinetes da CTES e da Educagao;

Assegurou-se a gestdo, agenda e o apoio as entidades promotoras quer institucionais

quer privadas, do Centro de Caparide e do Teatro Thalia;

Assegurou-se a divulgagao de legislagdo publicada em Diario da Republica e aprovada

em Conselho de Ministros;

Assegurou-se a divulgacdo de recortes de imprensa, respeitantes as matérias de

interesse para a CTES e Educagéao;

Assegurou-se o secretariado, através da elaboragéo das atas das reunides das CAB da
CTES e da Educac¢ao, no ambito do PREVPAP;

Assegurou-se o secretariado de rondas negociais entre os gabinetes ministeriais da area
da Educacdo e as organizagbes sindicais, bem como de outras reunides promovidas

pelos gabinetes;

Assegurou-se a agenda e os servigos de apoio as reunides, que se realizaram no

Auditério, no R/C, assim como noutras salas de reuniao;

N\
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Promoveu-se o estabelecimento de parcerias e protocolos, que resultam em beneficios

para os trabalhadores dos servigos da CTES e da Educacio;

Diligenciou-se, em parceria com a DGESstE, a organizacdo do cantar das Janeiras aos
membros do governo e a decoragao natalicia dos atrios dos edificios da Av. 5 de Outubro

e da Av. Infante Santo;

Assegurou-se a recegdo, registo e distribuicdo pelos servigos da correspondéncia
chegada a Av. 5 de Outubro, bem como a expedigdo para os CTT e distribuicdo pelos
servigos da CTES e da Educacgéo.

A
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3.2 Investimento

Programa 011 - Ensino Béasico e Secundério e Administragdo Escolar
Medida Educagdo — Administragdo e Regulamentagéo
Projeto Construgdo/conservagao de infraestruturas cientificas e tecnoldgicas

Objetivos  Construgdo/conservacgdo de infraestruturas cientificas e tecnoldgicas

Programa 011 - Ensino Basico e Secundario e Administragcao Escolar

Medida Simplex +

. Projeto NAU - plataforma on-line da administragdo publica para ensino e formagao a
~ distancia de grandes audiéncias

Objetivos  Disponibilizagao de cursos para utilizagdo massiva na plataforma NAU

Projeto

Programa 011 - Ensino Basico e Secundario e Administragdo Escolar
Medida Simplex +
Projeto Gestdo Documental

Objetivos  Implementagao do sistema de gestdo documental

Despesa programada

Projeto/ valores acumulados 2018 2019 2020 Total

Construgdo/conservagao de

. e - 2.252.111 2.059.798 500.000 4.811.909
infraestruturas cientificas e tecnolédgicas

NAU 36.304 36.574 - 72.878
Gestdo Documental 255.150 120.000 - 375.150
Fonte: Ficha de objetivos e indicadores do projeto — que integrou a Proposta de OE 2018. unid. euros
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3.3 Objetivos e indicadores

Objetivos / Indicadores Meta Resultado Classificagéao

Assegurar o apoio técnico especializado aos membros do Governo (OE1) Superado

Percentagem de pareceres devolvidos com despacho favoravel pelos

. 0,
membros do Governo [85;99] 100% Superado

Percentagen_w de estudos, informagdes e pareceres elaborados dentro (85:95] 97 54% Superado
do prazo estipulado

Percentagem de informagdes, pareceres, notas e agendas anotadas
elaborados no dmbito da cooperagao e relagdes internacionais, dentro [85;95] 100% Superado
dos prazos fixados

Assegurar a coordenagdo do Subsistema de Avaliagdo do Desempenho dos Servigos da Superado
Administragdo Publica, SIADAP 1 (OE1) p

Percentagem de pareceres elaborados dentro do prazo estipulado no

ambito do SIADAP1 (85;99] 100% Superado

Assegurar o adequado tratamento do contencioso (OE1) Superado

Percentagem de pegas processuais elaboradas até 3 dias antes do
prazo, salvo no caso dos processos urgentes, em que deve ser [85;95] 100% Superado
assegurado o prazo de entrega no Tribunal

Assegurar os processos de registo das associagdes de pais e de reconhecimento das

—— - . e ) Superado
associacgdes de estudantes dos ensinos bésico, secundario e superior P

Taxa de processos tratados e de resposta a solicitagdes relacionadas,

. 0,
dentro do prazo estipulado [85:99] 100% Superado

Promover a prestagado de servigos de informagao e comunicagéo através de meios digitais (OE2) Superado

Namero de documentos disponibilizados mensalmente no Repositdrio

- 45
Digital da Historia da Educagéo 0081 e

Nimero de exposigdes virtuais divulgadas {11;13} 13 Atingido

Numero de registos carregados e verificados nas bases de dados de

documentacgao histérica para disponibilizar no site da SGEC {4000;5000} 5120 Superado

Assegurar a disponibilizagdo e a aplicagédo de instrumentos de suporte & gestdo documental da Superado
SGEC (OE2) p

Numero de Instrumentos de Gestao Documental disponibilizados e
aplicados (Plano de Classificagdo, Portaria de Gestao de {3} 4 Superado
Documentos, relatérios de avaliagdo da documentagao acumulada)

v

45 Foi solicitada e aceite pelas tutelas, a alteragdo ao QUAR por motivos exégenos, supervenientes nao previsiveis.
A alteragdo resultou na eliminagdo deste indicador por afetagdo dos recursos humanos ao Programa de
Regularizagao Extraordinaria dos Vinculos Precarios na Administragdo Publica Direta e Indireta do Estado;
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) UJ o
Objetivos / Indicadores Meta Resultado Classificagao
Sistematizar o controlo interno, a monitorizagéo e a avaliagao (OE3) Superado
Numero de normas contempladas nas auditorias intemas {1,2} 3 Superado
Percentagem de procedimentos monitorizados trimestralmente [85;95] 100% Superado
Numero de dmbitos contemplados no Plano de Gestao de Riscos {2;4} 5 Superado

Percentagem de elementos de suporte ao SIG, entregues dentro dos

prazos fixados [85;95] 97% Superado

Percentagem de fomecedores, da SGEC, monitorizados e avaliados [60:80] 100% Superado

Assegurar a gestao e o funcionamento das infraestruturas tecnolégicas ao servigo da SGEC,

(OE2) Superado
Tempo médio, em horas, de resposta a pedidos de ajuda no dmbito

do funcionamento das infraestruturas tecnolégicas ao servigo da [3;5] 2,52 Superado
SGEC

Promover a sustentabilidade financeira e a otimizagao de recursos (OE2) Atingido
Taxa de execugéo do orgamento de atividades [90;99] 98,98% Atingido
Numero de categorias de bens e servigos centralizadas pela SGEC {3;5} 4 Atingido
Prazo médio de pagamento a fornecedores [20;30] 24,91 Atingido

Assegurar um conjunto de politicas de gestao estratégica de pessoas, visando a qualificagdo e a
competéncia dos trabalhadores (OE3)

Percentagem de trabalhadores com formagao profissional [60;90] na

Assegurar o correto processamento de despesas com pessoal (OE2) Superado

Percentagem de processamentos de despesas com pessoal sem
erros imputaveis a SGEC

ava

¢ Foj solicitada e aceite pelas tutelas, a alteragio ao QUAR por motivos exdgenos, supervenientes nao previsiveis.
A alteragdo resultou na eliminag@o deste indicador na sequéncia da cativacdo de 70% do orgamento inicial da
SGEC, o que originou na auséncia de dotagdo orgamental para formagao profissional.

[75;80] 99,13% Superado
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Objetivos / Indicadores Meta Resultado Classificagao

Desenvolver uma cultura de commitment nos trabalhadores (OE3)

Percentagem de trabalhadores envolvidos em projetos de melhoria [30;50] 67,09%

Numero de campanhas de solidariedade social desenvolvidas

anualmente {2:4} 6
indice global de satisfagao dos trabalhadores da area [3,5;4] 4,04
Promover a melhoria continua dos processos de realizagdo e suporte (OE3)

Taxa de implementagéo de agdes de melhoria no dmbito do Sistema [60;80] 78%
Integrado de Gestdo ' ’
Percentagem de medidas do plano de gestéo de riscos [70:90] 92 04%
implementadas e reportadas ’ ikl
Nivel médio de risco residual (1 a 3)** [1,8:2,2] 1,40

Assegurar um conjunto de politicas de gestéo visando a satisfagdo dos clientes (OE3)

indice global de satisfagao de clientes (1 a 5) [3,5;4] 4,37

Aumentar as parcerias externas (OE2)

Namero de parcerias estabelecidas {57} na*’

Superado

Superado

Superado

Superado

Superado

Atingido

Superado

Superado

Superado

Superado

Dos 15 objetivos estabelecidos, 11 foram superados, 1 atingido e 2 ndo foram aplicaveis. Dos

29 indicadores definidos, 21 foram superados, 5 foram atingidos e 3 nao foram aplicaveis.

A

47 Foi solicitada e aceite pelas tutelas, a alteragdo ao QUAR por motivos exdégenos, supervenientes ndo previsiveis.
A alteragdo resultou na eliminagao deste indicador por afetagdo dos recursos humanos ao Programa de
Regularizagdo Extraordinaria dos Vinculos Precarios na Administragao Publica Direta e Indireta do Estado.
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3.4 Indicadores por unidade organica

DSPISG

Z\?;:;i%ge 01.01.2018 - 31.12.2018

Responsabilidade gi;(:?éé\(()) de Servicos de Planeamento, de Informagao e de Sistemas de

Indicadores Meta Resultado Classificagéo

Corcenagen e pareceres dshorados Geno 40 B0 ags 0 Superado
Numero de normas contempladas nas auditorias internas {1,2} 3 Superado
Eien:c;e;r:rt:lgrfg " de procedimentos monitorizados [85:95] 100% Superado
gitlrgssro de ambitos contemplados no Plano de Gestdo de (2:4} 5 Superado
Esgigné%%egagisi:i;ndir:os de suporte ao SIG entregues [85:95] 100% Superado
:\tle;ﬁgggasgem de fornecedores, da SGEC monitorizados e [60;80] 100% Superado
erlcr:]ir;it:gem de trabalhadores envolvidos em projetos de [30:50] 82% Superado
ggsn;i:/?alvidd;s an(ijaarlnrrr:::tr:aas de solidariedade social (2:4} 6 Superado
indice global de satisfagao dos trabalhadores da area {3,5;4] 4,44 Superado
;gz r:: :r:tzlgerrgggtggégeds?éigées de methoria no ambito do [60;80] 85% Superado
::qe;?::rr;'frﬂzr;a Sdz rr:;griti?jz Sdo plano de gestdo de riscos [70:90] 98% Superado
Nivel médio de risco residual (1 a 3) [1,8;2,2] 1,40 Superado
indice global de satisfagdo de clientes (1 a 5) [3,5;4] 4,79 Superado

A7
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DSAJ

Periodo de avaliagdo  01.01.2018 - 31.12.2018

Responsabilidade Direcao de Servigos de Assuntos Juridicos

Indicadores Meta Resultado Classificagio
Percentagem delz informagoes e pareceres devolvidos com [85:05] 100% Superado
despacho favoravel pelos membros do Governo

Percentagem de estudos, informagdes e pareceres . "

elaborados dentro do prazo estipulado (52628 e SEECERS
Taxa.de processos tratados e de resposta a solicitagdes [85:05] 100% Superado
relacionadas, dentro do prazo estipulado

Pgrcentagem de procedimentos monitorizados (85:95] 100% Superado
trimestralmente

Percentagem de elgmentos de suporte ao SIG entregues [85,95] 100% Superado
dentro dos prazos fixados

Percentagem de fornecedores, da SGEC monitorizados [60;80] 100% Superado
Percen_tagem de trabalhadores envolvidos em projetos de 30;50] 50% Atingido
melhoria

indice global de satisfacdo dos trabalhadores da area [3,5;4] 4,51 Superado

Taxa de implementacdo de agdes de melhoria no ambito do

. o o
Sistema Integrado de Gestéo [60:80] e Nao,glingido

Percentagem de medidas do plano de gestao de riscos

. 0,
implementadas e reportadas [70:90] 1199¢4 Superado

indice global de satisfagdo de clientes (1 a 5) [3,5;4] 4,54 Superado
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DSMCC

Periodo de avaliagao  01.01.2018 - 31.12.2018

Responsabilidade Direcao de Servigos de Mediacido de Conflitos e do Contencioso
Indicadores Meta Resultado Classificacao
Percentagem dg informacgdes e pareceres devolvidos com [85:95] 100% Superado
despacho favoravel pelos membros do Governo

Percentagem de estudos, informagdes e pareceres [85:05] 100% Superado

elaborados dentro do prazo estipulado

Percentagem de pegas processuais elaboradas até 3 dias
Uteis antes do prazo, exceto nos processos urgentes em que  [85;95] 100% Superado
deve ser assegurado o prazo de entrega no Tribunal

Percentagem de procedimentos monitorizados

trimestralmente [85:90] 100% Superado
Z’:rrlct:;n(tja(\)gseg:aiiselfeiz)gigtsos de suporte ao SIG entregues (85:95] 100% Superado
Z\t/e;ﬁ:gigem de fornecedores, da SGEC monitorizados e [60:80] 100% Superado
itzrlﬁi?it:gem de trabalhadores envolvidos em projetos de [30:50] 38% Atingido
indice global de satisfagdo dos trabalhadores da area [3,5;4] 4,38 Superado

Taxa de implementagao de agbes de melhoria no ambito do

- 48
Sistema Integrado de Gestao (60:80] i

Percentagem de medidas do plano de gestao de riscos

. 0,
implementadas e reportadas [70:90] 100% Superado

indice global de satisfagdo de clientes (1 a 5) [3,5;4] 4,62 Superado

v

48 A area ndo teve agdes de melhoria
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DSERT

Periodo de avaliacago  01.01.2018 - 31.12.2018

Responsabilidade Direcédo de Servigos de Emprego e das Relagdes de Trabalho

Indicadores Meta Resultado Classificagdo

Percentagem de informacgdes e pareceres devolvidos com

5 0,
despacho favoravel pelos membros do Governo (eXBEE) (Bt SlEE

Percentagem de estudos, informagdes e pareceres elaborados . o I
dentro do prazo estipulado [85;95] 93% Atingido

Percentagem de procedimentos monitorizados trimestralmente  [85;95] 100% Superado

Percentagem de elementos de suporte ao SIG entregues dentro

dos prazos fixados [85:95] 100% STl

Percentagem de fornecedores, da SGEC monitorizados e

g 49
avaliados [60;80] na

Percentagem de trabalhadores que frequentaram acgdes de

- 50
formacgao profissional [60:90] na

Percentagem de trabalhadores envolvidos em projetos de

[ar— [30;50] 80% Superado
indice global de satisfagdo dos trabalhadores da area [3,5;4] 4,08 Superado
;ag:: ncqi: mzlgerr:ggtgg?ei?éaogoes de melhoria no dmbito do 60:80] 67% Atingido
E;T:rgfﬁzgageer?:s;?%z :: plano de gestao de riscos [70:90] 91% Superado
indice global de satisfagdo de clientes (1 a 5) [3,5;4] 4,22 Superado

AV

49 A area nao teve fornecimentos externos;

50 Foi solicitada e aceite pelas tutelas, a alteragdo ao QUAR por motivos exdgenos, supervenientes ndo previsiveis.
A alteragao resultou na eliminagdo deste indicador na sequéncia da cativagéo de 70% do orgamento inicial da
SGEC, o que originou na auséncia de dotagao orgamental para formagdo profissional.
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DSGRH

Periodo de avaliagdgo  01.01.2018 - 31.12.2018

Responsabilidade Direcédo de Servigos de Gestao de Recursos Humanos

Indicadores Meta Resultado Classificagio

Percentagem de,z informagdes e pareceres devolvidos com [85.95] 100% Superado
despacho favoravel pelos membros do Governo

Percentagem de procedimentos monitorizados trimestralmente  [85;95] 100% Superado

Percentagem de elementos de suporte ao SIG entregues dentro

dos prazos fixados [85;95]  100% Superado

Percentagem de fornecedores, da SGEC, monitorizados e

. 51
avaliados [60;80] na

Percentagem de processamentos de despesas com pessoal

= 0,
sem erros imputaveis a SGEC [75:80]  99,13% Psiato

Percentagem de trabalhadores envolvidos em projetos de

melhoria [30;50] 78% Superado
indice global de satisfagdo dos trabalhadores da area [3,5;4] 45 Superado
g::: rgz :rrnzsrr:ggtggaé)ei?éi@oes de melhoria no &mbito do [60:80] 80% Atingido
::r’:z;feer:t:ngtgr;ageeT:s;?taaz gg plano de gestao de riscos [70:90] 95% Superado
indice global de satisfagdo de clientes (1 a 5) [3,5;4] 4,26 Superado

A

5T A area ndo teve fornecimentos externos.

Relatério de Atividades 2018 | 49



I - Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia

DPVA

Periodo de avaliagao  01.01.2018 - 31.12.2018

Responsabilidade Divisdo de Processamento de Vencimentos e Abonos
Indicadores Meta

Percentagem de procedimentos monitorizados trimestraimente  [85;95] 100%
Percentagem de elementos de suporte ao SIG entregues dentro [85.95] 100%
dos prazos fixados
Perqentagem de fornecedores, da SGEC, monitorizados e 60:80] nas?
avaliados
Percentagem de processamentos de despesas com pessoal ) 8
sem erros imputaveis & SGEC [75:80]  99.13%
Percentagem de trabalhadores envolvidos em projetos de
melhoria ? Prol [30:50] 8%
indice global de satisfacdo dos trabalhadores da area [3,5;4] 3,33
Taxa de implementagdo de agdes de melhoria no ambito do [60:80] nas3
Sistema Integrado de Gestao ’
Percentagem de medidas do plano de gestdo de riscos [70:90] 100%
implementadas e reportadas
indice global de satisfagdo de clientes (1 a 5) [3,5;4] 4,56

52 A area néo teve fornecimentos externos;
53 A area ndo teve agbes de melhoria.

Resultado Classificagao

Superado

Superado

Superado

Superado

Nao atingido

Superado

Superado



DSGRF

Periodo de avaliagao

Responsabilidade

Percentagem de informagdes e pareceres devolvidos com

despacho favoravel pelos

Percentagem de procedimentos monitorizados trimestralmente

Percentagem de elementos de suporte ao SIG entregues

dentro dos prazos fixados

Percentagem de forneced
avaliados

Taxa de execugao do or¢gamento de atividades

Prazo médio de pagamen

Percentagem de trabalhadores envolvidos em projetos de

melhoria

indice global de satisfagéo dos trabalhadores da area (1 a 5)

Taxa de implementagao

Sistema Integrado de Gestao

Percentagem de medidas

implementadas e reportadas

indice global de satisfag3o de clientes (1 a 5)

ad

| | - Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia

01.01.2018 - 31.12.2018

Diregdo de Servigos de Gestao de Recursos Financeiros

Indicadores Meta
membros do Governo. [85:98]
[85,95]
[85;95]
ores, da SGEC monitorizados e [60:80]
[90;99]
to a fornecedores [20;30]
[30;50]
[3,5:4]
de agdes de melhoria no ambito do [60:80]
do plano de gestao de riscos [70:90]
[3.5:4]

Resultado Classificagdo
100% Superado
100% Superado
100% Superado
100% Superado

98,98% Atingido
24,91 Atingido
44% Atingido
416 Superado
100% Superado
100% Superado
3,80 Atingido
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DSCP

Periodo de avaliagdo  01.01.2018 - 31.12.2018

Responsabilidade Diregao de Servigos de Contratacdo Publica
Indicadores Meta Resultado Classificagdo

Percentagem de pareceres devolvidos com despacho [85:95] 100% Superado
favoravel pelos Membros do Governo : ° P
Percentagem de procedimentos monitorizados trimestralmente [85;95] 100% Superado
Percentagem de elementos de suporte ao SIG entregues [85:95] 100% Superado
dentro dos prazos fixados ’ ° P
Percentagem de fornecedores da DSCP monitorizados e 60;80] 100% Superado
avaliados ’ ) P
Numero de categorias de bens e servigos centralizadas pela . I
SGEC {3;5} 4 Atingido
Percentagem de trabalhadores envolvidos em projetos de [30:50] 54% Superado
melhoria : o p
indice global de satisfagdo dos trabalhadores da area [3,5;4] 3,86 Atingido
Taxa de implementagdo de agbes de melhoria no dmbito do [60:80] 100% Superado
Sistema Integrado de Gestéo : ° P
Percentagem de medidas do plano de gestao de riscos [70:90] 100% Suverado
implementadas e reportadas i ° P
indice global de satisfagdo de clientes (1 a 5) [3,5;4] 4,28 Superado

A
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DSGP

Periodo de avaliagdo  01.01.2018 - 31.12.2018

Responsabilidade Diregao de Servigos de Gestdo do Patriménio

Indicadores Meta

Percentagem de procedimentos monitorizados trimestralmente [85;95]

Percentagem de elementos de suporte ao SIG entregues

dentro dos prazos fixados [85;95]

Percentagem de fornecedores da SGEC monitorizados e

avaliados [60:80]

Tempo médio, em horas, de resposta a pedidos de ajuda no
ambito do funcionamento das infraestruturas tecnolégicas ao [3;5]
servi¢co da SGEC

Percentagem de trabalhadores envolvidos em projetos de

melhoria [30:50]
indice global de satisfagdo dos trabalhadores da area [3,5;4]
Taxa de implementagdo de agbes de melhoria no ambito do [60;80]
Sistema Integrado de Gestdo ’
Percentagem de medidas do plano de gestao de riscos .

) [70;90]
implementadas e reportadas

indice global de satisfagdo de clientes (1 a 5) [3,5;4]

A

Resultado Classificagao
100% Superado
100% Superado
100% Superado

2,52 Superado
68% Superado
4.4 Superado
84% Superado
95% Superado
Sl Superado
4,09 - STIC
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DSDA

Periodo de avaliagdo  01.01.2018 - 31.12.2018

Responsabilidade Direcao de Servigos de Documentagio e de Arquivo

Indicadores Meta Resultado Classificagao
Numero de exposicoes virtuais divulgadas {11;13} 13 Atingido
Numero de registos carregados e verificados nas bases
de dados de documentagio histérica para disponibilizar ~ {4000;5000} 5120 Superado
no sitio da SGEC

Numero de Instrumentos de Gestao Documental
disponibilizados e aplicados (Plano de Classificagao,

Portaria de Gestdo de Documentos, relatorios de &Y : Superado
avaliagdo da documentagdo acumulada)

Eercentagem de procedimentos monitorizados [85:95] 100% Superado
trimestralmente

Percentagem de elementos dg suporte ao SIG [85:95] 100% Superado
entregues dentro dos prazos fixados

zzr:;?sgggm de fornecedores da SGEC monitorizados [60:80] 100% Superado
z:rrii?rt\i?;m de trabalhadores envolvidos em projetos (30;50] 70% Superado
indice global de satisfagdo dos trabalhadores da area [3,5;4] 3,98 Atingido
Taxa de implementagdo de agbes de melhoria no dmbito . o e
do Sistema Integrado de Gestao [60;80] 50% Nao atingido
Percentagem de medidas do plano de gestéo de riscos . o

implementadas e reportadas (70:90] AU Superado
indice global de satisfagdo de clientes (1 a 5) [3,5;4] 4,27 Superado

v
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DSCCRI

Periodo de avaliagdo  01.01.2018 - 31.12.2018

Direcdo de Servicos de Coordenagdo da Cooperagdo e das Relagdes

Responsabilidade g
Internacionais

Indicadores Meta Resultado Classificagio

Percentagem de informagdes, pareceres, notas e agendas
anotadas elaborados no ambito da cooperagao e relagdes [85;95] 100% Superado
internacionais, dentro dos prazos fixados

Percentagem de procedimentos monitorizados

a [¢)
trimestralmente [85:95] 100% §UBSE=d0

Percentagem de elementos de suporte ao SIG, entregues

) B ——
dentro dos prazos fixados (63:99] (i paclalingido

Percentagem de fornecedores da SGEC monitorizados e

g 0,
avaliados [60;80] 100% Superado

Percentagem de trabalhadores envolvidos em projetos de [30;50] 16% N3o atingido

melhoria

indice global de satisfagdo dos trabalhadores da drea [3,5;4] 3,88 Atingido
;asﬁ n:i: Ilrr:glg?;ndeonzaeggoestz sgoes de melhoria no ambito do [60:80] 67% Atingido
::ne‘;f:r:frﬂzgageer:\:;;?tzsd g: plano de gestao de riscos [70;90] 100% Superado
indice global de satisfagéo de clientes (1 a 5) [3,5;4] 4,33 Superado

L
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CIREP

Periodo de avaliagdo  01.01.2018 - 31.12.2018

Responsabilidade Divisdo Centro de Informagao e Relagdes Publicas

Indicadores Meta Resultado  Classificagdo
Numero de documentos disponibilizados mensalmente no [60;68] nast
Repositorio Digital da Histéria da Educagao ’
Percentagem de procedimentos monitorizados
trimestral%wente P [85;95] 98% Superado
Percentagem de elementos de suporte ao SIG, entregues [85.95] 89% Atingido
dentro dos prazos fixados ' ) g
:\?gﬁzggasgem de fornecedores, da SGEC, monitorizados e [60;80] 100% Superado
zirlcr:;r:it:gem de trabalhadores envolvidos em projetos de [30;50] 55% Superado
indice global de satisfagdo dos trabalhadores da area [3,5;4] 3,8 Atingido
Taxa de implementagdo de agdes de melhoria no dmbito X o
do Sistema Integrado de Gestao [60:80] 100% Pakerado
Percentagem de medidas do plano de gestao de riscos [70:90] 100% Superado
implementadas e reportadas : ’ P
indice global de satisfagdo de clientes (1 a 5) [3,5;4] 4,36 Superado
Numero de parcerias estabelecidas {5;7} nass

A

54 Foi solicitada e aceite pelas tutelas, a alteragdo ao QUAR por motivos exdgenaos, supervenientes ndo previsiveis.
A alteragdo resultou na eliminagdo deste indicador por afetagdo dos recursos humanos ao Programa de
Regularizagdo Extraordindria dos Vinculos Precarios na Administragédo Publica Direta e Indireta do Estado;

55

=% ldem
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4, Recursos utilizados

4.1 Recursos humanos

A data de 31 de dezembro de 2018, a SGEC contava com 174 trabalhadores.

Cargo /
Categoria

Secretario-
Geral
Secretaria-
Geral
Adjunta
Diretor de
Servigos
Chefe de
Divisao
Técnico
superior

Informatico

Assistente
técnico
Assistente
operacional

Total

% do total

-_—

3

2%

DSPISG

9

5%

DSAJ

13

7%

DSMCC

5

3%

DSERT

10

6%

& S
L 0
1
1
8 3
5 5
1
16 9
9% 5%

DSGRF

1

17

10%

DSCP

13

7%

[l o
5 & 6 uw
73] 7] 8 o
0 a a O
1 1 1

10

3 3 1 10

3 1 8

23 14 14 29

13% 8% 8% 17%

SGEC

10

2

91

11

43

14

174

100%

A percentagem de efetivos face ao planeado foi de 100,58% e a taxa de utilizagao de recursos

humanos, de acordo com a férmula do CCAS®, foi de 98,78%. O detalhe relativo a

caracterizagdo dos recursos humanos encontra-se desenvolvido no Relatério do Balango

Social 2018.

/\/

5 Inclui um elemento em exercicio de fungdes na FCCN, grupo de trabalho criado pelo Despacho n.° 7595/2014,

de 30 de maio;

57 Inclui um elemento em exercicio de fungdes no Conselho Coordenador dos [nstitutos Superiores Politécnicos;
%8 Conselho Coordenador de Avaliagdo dos Servigos.
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4.2 Recursos financeiros
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O orgamento inicial da SGEC para o ano de 2018 foi de 61.372.611€ e o orgamento corrigido

de 59.385.427,75 €, tendo sido distribuido e executado de acordo com os seguintes quadros.

Recursos financeiros

Atividades

Despesas
c/pessoal
Aquisigdes de
bens e servigos

QOutras
despesas
correntes

Despesas de
capital

Projetos

Total

Inicial

59.699.329

52.023.320

6.727.933

330.067

618.009

1.673.282

61.372.611

Corrigido

58.216.322

52.412.649

4.644.149

446.381

713.143
1.169.106

59.385.428

Inclui todas as Fontes de Financiamento orgamentadas

Executado

57.620.695

52.284.400

4.191.817

445.236

699.241

4910

57.625.605

Desvio
absoluto

595.627

128.249

452.331

1.145

13.902

1.164.196

1.759.823

Tx. execugao

(corrigido vs
executado)

98,98%

99,76%
90,26%

99,74%

98,05%

0,42%

97,04%

unid. euros

A taxa global de execugido orgamental, tendo por base o orgamento corrigido®, foi de 97,04%,

representando, em termos absolutos, uma poupanga de 1.759.823€, tendo as taxas de

execucgdo do orgamento de projetos e do orgamento de atividades sido de 0,42% e 98,98%,

respetivamente.

A

5% A informagao sobre a dotag3o corrigida & posterior a entrega do QUAR, de acordo com as recomendagdes do
CCAS, o grau de execucgdo orgamental é determinado a partir das dotagdes corrigidas.
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Execugdo orgamental por fonte de financiamento

Componentes

FF 111 (RG nao Afetas a
Projetos Cofinanciados)

FF 123 (RP do ano com
Possibilidade de Transicao)

FF 129 (Transferéncias de RP
entre Organismos)

FF 151 (RG Afetas a Projetos
Cofinanciados-FEDER)

FF 153 (RG Afetas a Projetos
Cofinanciados-FSE)

FF 214 (FEDER - Lisboa
2020)

FF 243 (Fundo Social
Europeu - PO CH)

FF 246 (Fundo Social
Europeu - Lisboa 2020)

FF 282 (Outros)

FF 288 (Saldos de Fundos
Europeus)

Total

\/\/

Orcamento Inicial

54.947.399

52.410

1.124.598

5.445

826.890

30.859

4.219.702

145.308

20.000

61.372.611

Orgamento
corrigido

52.860.439

117.553

984.023

8.916

739.421

30.859

4.219.702

145.308

20.000

259.207

59.385.428

Despesa

52.735.009

74.912

2114

695.864

2.796

3.934.508

626

179 686

57.625.605

Taxa de
execugao

99,76%

63,73%

0,00%

23,71%

94,11%

9,06%

93,24%

0,00%

3,13%

69,32%

97,04%

Relatdrio de Atividades 2018 | 59



4.3 Outros recursos

Tipo de Equipamento

PC em rede interna e acesso a
Internet

Servidor Windows
Servidor Linux
Servidor Vmware
Servidor Virtual Windows
Servidor Virtual Linux
Firewall
Robot Backup

Aplliance Backup

Servidor Anti-Spam, Anti-virus e
Mailrelay

Storage Area Network (San)
Servidor IBM AIX
Router
Switch
Bastidor
UPS
Central telefénica digital
Central telefénica analogica
Magquina multifungéo
Scanner

Impressora

e

Palacio das
Laranjeiras

11
0

o O O O O O o©Oo

g wWw o o o O o
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Edificio na Av. 5 Centro de
Outubro Caparide
204 4
3 0
6 1
3 0
41 0
20 0
3 0
2 0
1 0
3 0
2 0
2 0
2 0
21 2
15 0
9 0
1 0
0 1
13 1
28 0
8 0

Relatorio de Atividades 2018 | 60



- Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia

5. Consideragoées finais

A atividade da SGEC foi assegurada com regularidade ao longo de todo o ano, dando
cumprimento ao determinado no Plano de Atividades de 2018, com excegéo de 3 indicadores,

que por motivos exdgenos, supervenientes ndo previsiveis tiveram de ser objeto de alteragao.

Em reagdo aos indicadores Numero de documentos disponibilizados mensalmente no
Repositério Digital da Histéria da Educacdo € Numero de parcerias estabelecidas, a SGEC
nao dispbs de recursos humanos em numero suficiente para dar seguimento as atividades
inerentes ao comprimento desses indicadores na sequéncia da afetagdo dos recursos ao
Programa de Regularizagdo Extraordinaria de Vinculos Precarios Inadequados na
Administragdo Puablica Direta e Indireta do Estado (PREVPAP). Os sucessivos despachos de
designagdo dos grupos de trabalho de secretariado e apoio técnico as 3 Comissdes de
Avaliagéo Bipartida - 2 da CTES e 1 da Educagéo -, com o objetivo de aumentar, ajustando o
numero de pessoas face as necessidades crescentes e imperativas do PREVPAP. Esta
situacdo ird manter-se, eventualmente agravar-se, até a conclusdo dos trabalhos. De referir
que, inicialmente, a percentagem de trabalhadores da SGEC afetos ao programa era de 8%.

Essa percentagem é, atualmente, de cerca de 20% do total de trabalhadores.

Relativamente ao indicador Percentagem de trabalhadores com formagdo profissional, na
sequéncia da cativagdo de 70% do orgamento inicial da SGEC, a formagao profissional ficou

sem dotagao orgamental.

Ainda assim, o balango final que se faz da atividade desenvolvida no decurso de 2018 é

positivo.

¢ Foram superados 21 indicadores, 5 foram atingidos e 3 ndo foram aplicaveis. A taxa de
realizagdo do Plano de Atividades foi de 115,19%, calculada com base na férmula do
CCAS.

e A taxa de execugao do orgamento de atividades, tendo por base o orgamento corrigido,
foi de 98,98%;

e A percentagem de efetivos face ao planeado foi de 100,58% e a taxa de utilizagédo de

recursos humanos, calculada com base na formula do CCAS, foi de 98,78%.

N
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